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ค ำน ำ 
คู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการการส่งเสริมการจัดการศึกษาของโรงเรียนเอกชน งานการขอรับ

นักเรียน   ชาวต่างประเทศ ของหน่วยงานฉบับนี้ จัดท าขึ้นตามแนวทางของการพัฒนาคุณภาพการบริหาร

จัดการภาครัฐ หมวด ๖ การมุ่งเน้นระบบปฏิบัติการ ซึ่งต้องจัดท าคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ

กระบวนการหลักและกระบวนการสนับสนุน เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการด าเนินงานสู่วิสัยทัศน์ขององค์กร 

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการส่งเสริมการจัด

การศึกษาของโรงเรียนเอกชนงานการขอรับนักเรียนชาวต่างประเทศ จะเป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงานและ

พัฒนาองค์ความรู้ของบุคลากรของส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 

 

        ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 
กุมภาพันธ์ 2562 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



3 

สำรบัญ 
   หน้า 

บทน า              4 

1. วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือ           4 

2. ขอบเขต             4 

3. ค าจ ากัดความ             5 

4. สถานที่ยื่นเรื่อง            5 

5. Work Flow กระบวนงาน           6 

6. เอกสารประกอบการพิจารณา         10 

7. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน          11 

8. มาตรฐานคุณภาพงาน          14 

9. ระบบติดตามประเมินผล         15 

10. เอกสารอ้างอิง          15 

 

ภำคผนวก 

1. แบบฟอร์มต่าง ๆ          18 

2. ตารางแสดงรายละเอียดจ านวนนักเรียน        25 

3. ตารางเวลาเรียนของนักเรียน (ปฏิทินการเข้าเรียน)       26 

4. ตัวอย่างน าจากโรงเรียน / ตัวอย่างหนังสือจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 27 

5. ตารางรายชื่อประเทศและสัญชาติ        57 

6. ประเทศที่ต้องแนบประวัติอาชญากรรมของชาวต่างประเทศ     63 

7. เอกสารอ้างอิง (กฎหมาย ระเบียบ ค าสั่ง แนวปฏิบัติ ที่เกี่ยวข้อง)      64 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



4 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำน 
กระบวนกำรกำรส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียนเอกชน  

งำนกำรขอรับนักเรียนชำวต่ำงประเทศ 
 

 
บทน า 

การจัดการศึกษาเป็นการพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ให้เป็นก าลังหลักในการพัฒนาประเทศ ทั้งทางด้าน
เศรษฐกิจ สังคม และการเมือง ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเป็นส่วนราชการที่มีหน้าที่ดูแล 
และส่งเสริมการจัดการศึกษาเอกชนระดับต่ ากว่าอุดมศึกษา โดยส่งเสริมให้เอกชนมีส่วนร่วมในการจัดการศึกษา 
เพ่ือช่วยแบ่งเบาภาระของรัฐ 

 
1. วัตถุประสงค์ 
 1.1 เพ่ือให้ส่วนราชการมีการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึง
รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนงานต่างๆ ของหน่วยงาน และสร้างมาตรฐาน 
การปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไป
ต า ม 
เป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนงาน 
 1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้การ
ท างานเป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่
ให้กับบุคคล ภายนอก หรือผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนงานที่มีอยู่เพ่ือขอการรับ
บริการที่ตรงกับความต้องการ 
 1.3 เพ่ือเป็นการส่งเสริม สนับสนุน ให้ค าแนะน า ปรึกษา รวมถึงศึกษา วิเคราะห์ และพิจารณา
ด าเนินการอนุญาตให้รับนักเรียนชาวต่างประเทศ เป็นไปตามกฎหมายก าหนด 
 
2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัตินี้ครอบคลุมขั้นตอนการส่งเสริม สนับสนุน ให้ค าแนะน า ปรึกษา รวมถึงศึกษา 
วิเคราะห์ และพิจารณาด าเนินการอนุญาตการรับนักเรียนชาวต่างประเทศของโรงเรียนเอกชน 
 
3. ค าจ ากัดความ 

 “โรงเรียน” หมายความวา สถานศึกษาของเอกชนที่จัดการศึกษาทั้งโรงเรียนในระบบ และ/หรือโรงเรียน 
นอกระบบ ที่มิใชเปนสถาบันอุดมศึกษาของเอกชนตามกฎหมายวาด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน  

“โรงเรียนในระบบ” หมายความวา โรงเรียนที่จัดการศึกษาโดยก าหนดจุดมุ งหมาย วิธีการศึกษา 
หลักสูตร ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล ซ่ึงเปนเงื่อนไขของการส าเร็จการศึกษาที่แนนอน   
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“โรงเรียนนอกระบบ” หมายความว่า โรงเรียนที่จัดการศึกษาโดยมีความยืดหยุ่นในการก าหนด
จุดมุ่งหมาย รูปแบบ วิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล ซึ่งเป็นเงื่อนไขส าคัญ
ของการส าเร็จการศึกษา และให้หมายความรวมถึงศูนย์การศึกษาอิสลามประจ ามัสยิด (ตาดีกา) และสถาบัน
ศึกษาปอเนาะ” 

“นักเรียน” หมายความวา ผูรับการศึกษาในโรงเรียน  
“ผูอ านวยการ” หมายความวา ผูอ านวยการของโรงเรียนในระบบ  
“ผูบริหาร” หมายความวา ผูบริหารของโรงเรียนนอกระบบ  
“ผูอนุญาต” หมายความวา เลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนหรือศึกษาธิการจังหวัด

หรือผู้ว่าราชการจังหวัดซึ่งเลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนมอบหมาย   
“หลักสูตร” หมายความวา หลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้จัดการเรียนการสอนจากผู้อนุญาต 

 
4. สถานที่ยื่นเรื่อง 
 - โรงเรียนที่ตั้งอยู่จังหวัดปัตตานี นราธิวาส ยะลา สงขลา และสตูล  
    ยื่นเรื่องต่อส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ / ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  
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5. Work Flow กระบวนงาน 

 5.1 การขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

ล าดับ 
ขั้นตอนการท างาน 

(Work Flow) 
ผังงาน 

(Flow Chart) 
ระยะ 
เวลา 

ผู้รับผิดชอบ 
(กลุ่ม/ฝ่าย) 

1 โรงเรียนยื่นเรื่อง 
ขอความเห็นชอบรับ
นักเรียนชาวต่างประเทศ 
พร้อมเอกสารประกอบ 

 15 นาที กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

2 - รับเรื่องเข้าระบบ 
  สารบรรณ  
- ส่งเรื่องให้เจ้าหน้าที่ 
  ที่รับผิดชอบ 

  
 
 

งานสารบรรณ 

3 - เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
  ความถูกต้องอีกครั้งหนึ่ง 
- เสนอเรื่องต่อ 
  ผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 

 60 นาที 
 

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

4 - งานสารบรรณลงเรื่อง 
- ผู้ว่าราชการจังหวัด    
  พิจารณาเห็นชอบและ     
  ลงนามหนังสือแจ้ง
โรงเรียน 
 

 
 
 
 

 

 งานสารบรรณ 
กลุ่มส่งเสริมการจัด

การศึกษา 

5 - เจ้าหน้าที่จัดเรื่อง 
  ส่งโรงเรียน  
- โรงเรียนรับหนังสือ 
  เพ่ือให้ชาวต่างประเทศ 
  ด าเนินการขอวีซ่า ประเภท  
  Non-Immigrant  รหัส ED 

 10 นาที 
 
 
 
 

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

 

 

เจ้าหน้าที่ สช
ตรวจสอบ 

ความถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ธุรการ 
ลงรับเรื่อง 

ในระบบสารบรรณ 
แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและ
เสนอเรื่องต่อ
ผู้บังคับบัญชา 

ผู้ว่าราชการจังหวัด
เห็นชอบ  และลง

นามหนงัสือ 

โรงเรียน 
รับหนังสือ 
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5.2 การขอรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

ล าดับ 
ขั้นตอนการท างาน 

(Work Flow) 
ผังงาน 

(Flow Chart) 
ระยะ 
เวลา 

ผู้รับผิดชอบ 
(กลุ่ม/ฝ่าย) 

6 โรงเรียนยื่นเรื่องขอรับ 
นักเรียนชาวต่างประเทศ 
ที่ได้รับการตรวจลงตรา 
ประเภท Non-immigrant 
รหัส ED หรือ รหัส O 

 15 
นาที 

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

7 - รับเรื่องเข้าระบบ 
  สารบรรณ  
- ส่งเรื่องให้เจ้าหน้าที่ 
  ที่รับผิดชอบ 
 

 
 
 

 
 
 
 

งานสารบรรณ 

8 - เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
  ความถูกต้องอีกครั้งหนึ่ง 
- เสนอเรื่องต่อ 
  ผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 
 

 60 
นาที 

 

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

9 - งานสารบรรณลงเรื่อง 
 - ผู้ว่าราชการจังหวัด  
  พิจารณาอนุญาตและลงนาม 
  หนังสือถึงหน่วยงาน 
  ที่เก่ียวข้อง 
 
 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 

- งานสารบรรณ 
- กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

10 - เจ้าหน้าที่จัดเรื่องส่ง 
  โรงเรียน  
  ส านักข่าวกรอง 
  กองบังคับการต ารวจสันติบาล 4 
  ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 
 

 10 
นาที 

 
 
 
 

- กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 
- งานสารบรรณ 

 

 

 

 

โรงเรียนยื่นเร่ือง
ขอรับนักเรียน 

ชาวตา่งประเทศ 

เจ้าหน้าที่ธุรการ 
ลงรับเรื่อง 

ในระบบสารบรรณ 
แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและ
เสนอเรื่องต่อ
ผู้บังคับบัญชา 

ผู้ว่าราชการ
จังหวัดอนุญาต

และลงนาม
หนังสือ 

โรงเรียนและ
หน่วยงาน 
ทีเ่กี่ยวข้อง 

ด าเนินการต่อไป 
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5.3 การขอรับนักเรียนชาวต่างประเทศเรียนต่อ 

ล าดับ 
ขั้นตอนการท างาน 

(Work Flow) 
ผังงาน 

(Flow Chart) 
ระยะ 
เวลา 

ผู้รับผิดชอบ 
(กลุ่ม/ฝ่าย) 

11 โรงเรียนยื่นเรื่องขอรับ 
นักเรียนชาวต่างประเทศ 
ที่ได้รับการตรวจลงตรา 
ประเภท Non-Immigrant   
รหัส ED เข้าเรียนต่อ 
 
 

 15 
นาที 

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

12 - รับเรื่องเข้าระบบ 
  สารบรรณ  
- ส่งเรื่องให้เจ้าหน้าที่ 
  ที่รับผิดชอบ 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

งานสารบรรณ 

13 - เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
  ความถูกต้องอีกครั้งหนึ่ง 
- เสนอเรื่องต่อ 
  ผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 
 
 

 60 
นาที 

 

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

14 - งานธุรการลงเรื่อง 
- ผู้ว่าราชการจังหวัด 
  พิจารณาอนุญาตและลงนาม 
  หนังสือถงึหน่วยงาน 
  ที่เก่ียวข้อง 
 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 

- งานสารบรรณ 
- กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

15 - เจ้าหน้าที่จัดเรื่องส่ง 
  โรงเรียน  
  ส านักข่าวกรอง 
  ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 
 
 
 

 10 
นาที 

 
 
 
 

- กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 
- งานสารบรรณ 

 

 

โรงเรียนยื่นเร่ืองขอรับ
นักเรียนชาวต่างประเทศ

เข้าเรียนต่อ 

เจ้าหน้าที่ธุรการ 
ลงรับเรื่อง 

ในระบบสารบรรณ 
แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและ
เสนอเรื่องต่อ
ผู้บังคับบัญชา 

ผู้ว่าราชการจังหวัด
อนุญาตและลง
นามหนังสือ 

 

โรงเรียนและ
หน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 

ด าเนินการต่อไป 
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5.4 การลาออกก่อนก าหนดของนักเรียนชาวต่างประเทศ 

ล าดับ 
ขั้นตอนการท างาน 

(Work Flow) 
ผังงาน 

(Flow Chart) 
ระยะ 
เวลา 

ผู้รับผิดชอบ 
(กลุ่ม/ฝ่าย) 

16 โรงเรียนยื่นเรื่องจ าหน่าย 
นักเรียนชาวต่างประเทศ 
ที่ขาดเรียน/ลาออกก่อน 
จบหลักสูตร 
 

 15 
นาที 

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

17 - รับเรื่องเข้าระบบ 
  สารบรรณ  
- ส่งเรื่องให้เจ้าหน้าที่ 
  ที่รับผิดชอบ 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

งานสารบรรณ 

18 - เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
  ความถูกต้องอีกครั้งหนึ่ง 
- เสนอเรื่องต่อ 
  ผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 
 
 

 60 
นาที 

 

กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

19 - งานธุรการลงเรื่อง 
- ผอ.สช.จ.ลงนาม 
  หนังสือถึงหน่วยงาน 
  ที่เก่ียวข้อง 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

- งานสารบรรณ 
- กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 

20 - เจ้าหน้าที่จัดเรื่องส่ง 
  ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

 10 
นาที 

 
 

 

- กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา 
- งานสารบรรณ 

ความหมายสัญลักษณ์ 

  จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงาน 

  กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

  การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 

แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

โรงเรียนยื่นเร่ือง 
จ าหนา่ยนักเรียนชาว

ต่างประเทศ 

เจ้าหน้าที่ธุรการ 
ลงรับเรื่อง 

ในระบบสารบรรณ 
แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและ
เสนอเรื่องต่อ
ผู้บังคับบัญชา 

ผอ.สช.จ.ลง
นามหนังสือ 

หน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 

ด าเนินการต่อไป 



10 

6. เอกสารประกอบการพิจารณา 

 1. หนังสือโรงเรียนขอความเห็นชอบ/ขออนุญาตรับชาวต่างประเทศเข้าเรียน/เรียนต่อ/รับรอง  
 และการจ าหน่ายนักเรียน แล้วแต่กรณี 
 2. ตารางแสดงรายละเอียดจ านวนนักเรียน  
 3. ตารางเวลาเรียนของนักเรียน 
 4. หนังสือรับรองความประพฤติของผู้ขอเข้าเรียนจากผู้บริหารของโรงเรียนนอกระบบ (ตามแบบที่ 
     ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดก าหนด) 
 5. ใบสอบประวัติของผู้ขอเข้าเรียน ติดรูปถ่ายครึ่งตัว ขนาด 2 นิ้ว หน้าตรง แต่งกายสุภาพ ไม่สวมหมวก  
     ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน (ตามแบบที่ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดก าหนด) 
 6. ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ขอเข้าเรียน ทุกหน้าที่บันทึกรายการ   
 7. ส าเนาวุฒิการศึกษาตามที่หลักสูตรก าหนดของผู้ขอเข้าเรียน (ถ้ามี) พร้อมเอกสารการแปล (กรณี 
     มิใช่เอกสารภาษาอังกฤษ 
 8. ส าเนาหลักฐานการลงทะเบียนเรียนที่มีการช าระเงินแล้ว   
 9. ส าเนาเอกสารการตรวจสอบประวัติอาชญากรรมของผู้ขอเข้าเรียนเฉพาะประเทศกลุ่มเสี่ยงหรือ 
     ต้องเฝ้าระวังเป็นกรณีพิเศษ 
 10. ส าเนาหลักฐานการเข้าเรียน และส าเนาหลักฐานแสดงผลการเรียน  
 11. ส าเนาหนังสือรับรองการเรียนและการลาออกจากโรงเรียนเดิม (กรณีย้ายโรงเรียน) 
 12. ส าเนาหลักฐานการทดสอบพ้ืนความรู้เดิมของหลักสูตรที่นักเรียนประสงค์จะเข้าเรียน 
 13. ส าเนาหนังสือให้ความเห็นชอบรับชาวต่างประเทศเข้าเรียนจากหน่วยงานผู้อนุญาต 
 14. ส าเนาหนังสืออนุญาตให้รับนักเรียนชาวต่างประเทศจากหน่วยงานผู้อนุญาต 
              (ส าเนาหนังสือถึงโรงเรียนและหนังสือถึงส านักงานตรวจคนเข้าเมือง) 
 15. ใบสอบประวัติของผู้ปกครอง ติดรูปถ่ายครึ่งตัว ขนาด 2 นิ้ว หน้าตรง แต่งกายสุภาพ ไม่สวมหมวก  
      ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน (ตามแบบท่ีส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดก าหนด) 
 16. ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ปกครองนักเรียน ทุกหน้าที่บันทึกรายการ   
 17. - กรณีผู้ปกครองได้รับการตรวจลงตราประเภท NON – IMMIGRANT รหัส B แนบหลักฐานส าเนา 
 ใบอนุญาตท างาน และส าเนาเอกสารแสดงการเสียภาษี   
  - กรณีผู้ปกครองได้รับการตรวจลงตราประเภท NON – IMMIGRANT รหัส O /ED /อ่ืน ๆ 
  แนบหลักฐานส าเนาบัญชีเงินฝาก 500,000 บาทข้ึนไป  

- กรณีผู้ปกครองถือสัญชาติไทย แนบส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประชาชน 
 - กรณีบิดา, มารดา ไม่สามารถเป็นผู้ปกครองต้องมีหนังสือมอบอ านาจรับรองโดยสถานเอกอัครราชทูต 

หรือหน่วยงานที่รับผิดชอบของประเทศนั้น ๆ และผู้รับมอบอ านาจต้องแนบหลักฐานดังกล่าวข้างต้น 
 18. ส าเนาหนังสือหนังสือลาออกจากโรงเรียน 
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หมำยเหตุ  1.. โรงเรียนเสนอเรื่องพร้อมแนบส าเนาหลักฐานของโรงเรียนที่เป็นปัจจุบัน ดังนี้ 
 - ใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ และ 
     ใบอนุญาตอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง 
 - หนังสือแต่งตั้งผู้บริหารโรงเรียนนอกระบบ 
 - ระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 
 - หลักสูตรที่นักเรียนประสงค์เข้าเรียน  
             2. ส าเนาเอกสารทุกฉบับรับรองส าเนาโดยผู้บริหารโรงเรียนนอกระบบ 
              3. การยื่นเรื่อง 

- โรงเรียนที่ตั้งอยู่จังหวัดปัตตานี นราธิวาส ยะลา สงขลา และสตูล  

   ยื่นเรื่องต่อส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ / ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  

7. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

7.1 ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรรบันักเรียนชำวต่ำงประเทศเข้ำเรียนโรงเรียนนอกระบบ 

ขั้นตอนที่ 1 กำรขอควำมเห็นชอบรับนักเรียนชำวต่ำงประเทศ 
โรงเรียนนอกระบบประสงค์จะขอรับชาวต่างประเทศเข้าเรียนในโรงเรียน ให้ยื่นเรื่องขอความเห็นชอบรับนักเรียน 

ชาวต่างประเทศต่อ ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ / ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด โดยยื่นเอกสาร
ประกอบการพิจารณา รายการที่ 1–2 และ 5–12   
 กำรด ำเนินกำร  

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด พิจารณาให้ความเห็นชอบ และมีหนังสือแจ้งโรงเรียนเพ่ือให้ผู้ขอเข้าเรียน
ด าเนินการขอรับการตรวจลงตราหนังสือเดินทางประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED ด้วยตนเอง ที่สถานเอกอัครราชทูต
ไทยหรือสถานกงสุลใหญ่ของไทยในต่างประเทศ และเมื่อผู้ขอเข้าเรียนถือหนังสือเดินทางที่ได้รับการตรวจลงตรา
ประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED แล้ว ให้โรงเรียนยื่นเรื่องขออนุญาตรับเข้าเรียนอีกครั้งหนึ่ง โดยระบุวันที่เข้า
เรียนให้ชัดเจน 

ขั้นตอนที่ 2 กำรขอรับนักเรียนชำวต่ำงประเทศ 
เมื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนนอกระบบ ถือหนังสือเดินทางที่ได้รับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส 

ED ให้โรงเรียนยื่นเรื่องขอรับนักเรียนชาวต่างประเทศต่อ ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ / ส านักงานการศึกษา
เอกชนจังหวัด โดยยื่นเอกสารประกอบ     การพิจารณา รายการที่ 1 – 6 , 9  และ 13  

หมายเหตุ   
๑. เอกสารประกอบการพิจารณา รายการที่ 5 และ 6  จ านวน 2 ชุด 
๒. หากไม่มีเอกสารรายการที่ 13 ต้องยื่นเอกสารประกอบการพิจารณา รายการที่ 1 – 12 
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 กำรด ำเนินกำร  
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถ้วนถูกต้องแล้วจะแจ้งการอนุญาตให้

โรงเรียนรับชาวต่างประเทศเข้าเรียนได้ พร้อมแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมืองต่ออายุการพ านักอยู่ในประเทศไทย และ 
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ส่งประวัติย่อของบุคคลดังกล่าวไปตรวจสอบที่ส านักข่าวกรองแห่งชาติ และกอง
บังคับการต ารวจสันติบาล 4 หรือหน่วยงานที่มีหน้าที่ตรวจสอบประวัติอาชญากรรม      ในพ้ืนที่นั้น ๆ  

ขั้นตอนที่ 3 กำรขอรับนักเรียนชำวต่ำงประเทศเรียนต่อ 
เมื่อผู ้เรียนในโรงเรียนนอกระบบประสงค์จะเรียนต่อในหลักสูตรอื่น ให้โรงเรียนยื ่นเรื ่องขอรั บ

นักเรียน   ชาวต่างประเทศเรียนต่อล่วงหน้าก่อนจบหลักสูตรเดิม 30 วัน และพานักเรียนไปรายงานตัว
ต่อ ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ / ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด โดยยื่นเอกสารประกอบการพิจารณา
รายการที่ 1 – 10 และ 14  
 กำรด ำเนินกำร  

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถ้วนถูกต้องแล้วแจ้งการอนุญาต
ให้โรงเรียนรับชาวต่างประเทศเรียนต่อได้ พร้อมแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมืองต่ออายุการพ านักอยู่ในประเทศ
ไทย และส านักข่าวกรองแห่งชาติเพื่อด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง       

ขั้นตอนที่ 4  กำรลำออกก่อนเรียนจบหลักสูตรของนักเรียนชำวต่ำงประเทศ 
 เมื่อนักเรียนชาวต่างประเทศประสงค์จะลาออกก่อนเรียนจบหลักสูตร ให้โรงเรียนแจ้ง  ส านักงาน
การศึกษาเอกชนอ าเภอ / ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด โดยแนบเอกสารประกอบการพิจารณารายการที่ 1, 
14 และ 18 
 กำรด ำเนินกำร  
 ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด แจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมืองเพ่ือยกเลิกการอนุญาตให้ชาวต่างประเทศ
พ านักอยู่  ในประเทศไทย  

7.2 ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรรบันักเรียนชำวต่ำงประเทศเข้ำเรียนโรงเรียนในระบบ 

ขั้นตอนที่ 1 กำรขอควำมเห็นชอบรับนักเรียนชำวต่ำงประเทศ 
โรงเรียนในระบบประสงค์จะขอรับชาวต่างประเทศเข้าเรียนในโรงเรียน ให้ยื่นเรื่องขอความเห็นชอบรับ

นักเรียนชาวต่างประเทศต่อ ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ / ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด โดยยื่นเอกสาร
ประกอบการพิจารณา รายการที่ 1, 5, 6-7, 9 และ 15-17    
 กำรด ำเนินกำร  

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด พิจารณาให้ความเห็นชอบ และมีหนังสือแจ้งโรงเรียนเพ่ือให้ผู้ขอเข้า
เรียนด าเนินการขอรับการตรวจลงตราหนังสือเดินทางประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED ด้วยตนเอง ที่สถาน
เอกอัครราชทูตไทยหรือสถานกงสุลใหญ่ของไทยในต่างประเทศ และเมื่อผู้ขอเข้าเรียนถือหนังสือเดินทางที่ได้รับการ
ตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED แล้ว ให้โรงเรียนยื่นเรื่องขออนุญาตรับเข้าเรียนอีกครั้งหนึ่ง โดย
ระบุ   วันที่เข้าเรียนให้ชัดเจน 
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ขั้นตอนที่ 2 กำรขอรับนักเรียนชำวต่ำงประเทศ 
กรณีที่ 1 ผู้ขอเข้าเรียนถือหนังสือเดินทางที่ได้รับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED 

เมื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนในระบบ ถือหนังสือเดินทางที่ได้รับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED 
ให้โรงเรียนยื่นเรื่องขอรับนักเรียนชาวต่างประเทศต่อ ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ / ส านักงานการศึกษาเอกชน
จังหวัด โดยยื่นเอกสารประกอบ การพิจารณา รายการที่ 1, 4-5 ,6-7, 9, 13 และ 15-17    

หมายเหตุ   
เอกสารประกอบการพิจารณา รายการที่ 5-6 และ 15-16  จ านวน 2 ชุด 

 กำรด ำเนินกำร  
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถ้วนถูกต้องแล้วจะแจ้งการ

อนุญาตให้โรงเรียนรับชาวต่างประเทศ  เข้าเรียนได้ พร้อมแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมืองต่ออายุการพ านักอยู่ใน
ประเทศไทย และ ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ส่งประวัติย่อของบุคคลดังกล่าวไปตรวจสอบที่ส านักข่าวกรอง
แห่งชาติ และกองบังคับการต ารวจสันติบาล 4 หรือหน่วยงานที่มีหน้าที่ตรวจสอบประวัติอาชญากรรมในพ้ืนที่นั้น ๆ  

กรณีที่ 2 ผู้ขอเข้าเรียนถือหนังสือเดินทางที่ได้รับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส O  
เมื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนในระบบ ถือหนังสือเดินทางที่ได้รับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT 

รหัส O ให้โรงเรียนยื่นเรื ่องขอรับนักเรียนชาวต่างประเทศต่อ  ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ / ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัด โดยยื่นเอกสารประกอบการพิจารณา รายการที่ 1, 4-5 ,6-7, 9, 13 และ 15-17    

หมายเหตุ   
เอกสารประกอบการพิจารณา รายการที่ 5-6 และ 15-16  จ านวน 2 ชุด 

 กำรด ำเนินกำร  
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถ้วนถูกต้องแล้วจะแจ้งการอนุญาตให้

โรงเรียนรับ ชาวต่างประเทศ   เข้าเรียนได้ และ ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ส่งประวัติย่อของบุคคล
ดังกล่าวไปตรวจสอบที่ส านักข่าวกรองแห่งชาติ และกองบังคับการต ารวจสันติบาล  หรือหน่วยงานที่มีหน้าที่
ตรวจสอบประวัติอาชญากรรมในพ้ืนที่นั้น ๆ  

หมายเหตุ   
 การต่ออายุการพ านักอยู่ในประเทศไทย NON-IMMIGRANT รหัส O ให้ผู้ปกครองด าเนินการต่อ
อายุหนังสือเดินทางให้นักเรียนเอง 

ขั้นตอนที่ 3  กำรขอรับรองนักเรียนชำวต่ำงประเทศ 
เมื่อนักเรียนชาวต่างประเทศโรงเรียนในระบบมีระยะเวลาการพ านักอยู่ในประเทศไทยก่อนสิ้นสุด

ระยะเวลาการอนุญาต 30 วัน ให้โรงเรียนยื่นเรื่องรับรองนักเรียนชาวต่างประเทศเรียนต่อ ส านักงานการศึกษา
เอกชนอ าเภอ / ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด โดยยื่นเอกสารประกอบการพิจารณารายการที่ 1 ,6, 10 และ 
14  
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 กำรด ำเนินกำร  
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถ้วนถูกต้องแล้วแจ้งส านักงาน

ตรวจคนเข้าเมืองต่ออายุการพ านักอยู่ในประเทศไทย  

ขั้นตอนที่ 4  กำรจ ำหน่ำยนักเรียนก่อนจบชั้นสูงสุดของโรงเรียนในระบบ 
 เมื่อนักเรียนชาวต่างประเทศประสงค์จะลาออกก่อนจบชั้นสูงสุดของโรงเรียนในระบบ ให้โรงเรียนแจ้ง 
ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ / ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด โดยแนบเอกสารประกอบการพิจารณา
รายการที่ 1, 14 และ 18  
 กำรด ำเนินกำร  
 ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด แจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมืองเพ่ือยกเลิกการอนุญาตให้ชาวต่างประเทศ
พ านักอยู่  ในประเทศไทย  
 
8. มาตรฐานคุณภาพงาน 
โรงเรียนรับชาวต่างประเทศเข้าเรียนตามที่ได้รับอนุญาต และชาวต่างประเทศสามารถพ านักอยู่ในประเทศไทย
ได้อย่างถูกต้องตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง  
 
9. ระบบติดตามประเมินผล 
 กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดส่งรายชื่อชาวต่างประเทศท่ีส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

10. เอกสารอ้างอิง 

- พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 
- ประกาศส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักสูตรต้นแบบวิชาภาษาไทยส าหรับ       
ชาวต่างประเทศ ของโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. 2559  
- ประกาศส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์การยื่นเรื่องเพ่ือขอหนังสือรับรอง  
ในการขอรับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED เพ่ือเข้าเรียนในโรงเรียนนอกระบบ 
ประกาศ   ณ วันที่ 21 พฤศจิกายน พ.ศ.2561 
- แนวปฏิบัติการพิจารณาอนุญาตชาวต่างประเทศเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน ตามหนังสือส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ที่ ศธ 0211.5/3453 , 3454 ลงวันที่ 29 มีนาคม 2555 
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ภาคผนวก   

 

1. แบบฟอร์มต่าง ๆ 

2. ตารางแสดงรายละเอียดจ านวนนักเรียน 

3. ตารางเวลาเรียนของนักเรียน (ปฏิทินการเข้าเรียน) 

4. ตัวอย่างน าจากโรงเรียน / ตัวอย่างหนังสือจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

5. ตารางรายชื่อประเทศและสัญชาติ 

6. ประเทศที่ต้องแนบประวัติอาชญากรรมของชาวต่างประเทศ 

7. เอกสารอ้างอิง (กฎหมาย ระเบียบ ค าสั่ง แนวปฏิบัติ ที่เกี่ยวข้อง) 
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ภาคผนวก 1 แบบฟอร์มต่าง ๆ 

ใบสอบประวัติของผู้ขอเข้ำเรียน 
Personal  history  check 

 
                   เขียนที่…………………………………….….. 
                                                                                                             Given  at. 

วันที่………….เดอืน…………………..…พ.ศ………… 
Date              Month                                           B.E. 

            ข้าพเจ้า……………………………..…..…….ขออนุญาตเข้าเรียนวิชา………………..…………. 

                 I (                                                     ) am  applying  to  enter  a  course 

ในโรงเรียน…………………………………………….อ าเภอ……………….…….จังหวัด……..………… 

at  school  named                    located at  district                                province 

ประเภทโรงเรียน……………….…หลักสูตร.…………… ….กระทรวงศึกษาธิการอนุญาตให้ใช้หลักสูตร 

Kind  of  school            curriculum              date   of   the   Ministry   of   Education’s  approval 

เมื่อวันที่………เดือน……………………..พ.ศ…………..เปิดท าการสอน…………….…………………… 

date        month                 B.E.          classes   offered 

ขอให้ถ้อยค าไว้ต่อเจ้าหน้าที่ดังนี้ 

wish to  affirm  that  the  followings  are  true 

1. บุคคลที่สามารถติดต่อได้ในประเทศไทย…………………………………………..…………… 

                 Name  of  person  at  place  of  residence  who  can  be  contacted  to  give  information  about  you 

ท างานหรือเรียนอยู่ที่…………………………………………………………..โทร…………….…………… 

His/Her   address  or  workplace            Tel. 

2. ในการนี้ข้าพเจ้ามาเรียนในประเทศไทยนี้ ข้าพเจ้าใช้จ่ายเดือนละ………………………………. 

                       My  expenses  per  month  during  the  course  of  study  will  be 

โดยข้าพเจ้าได้รับเงินค่าใช้จ่ายจาก…………………….………..เกี่ยวข้องเป็น…………………………….. 
A person who financially supporting me is                              relationship 

สถานที่อยู่…………………………………………………………………………………………………….. 
Address 

3.  ข้าพเจ้าได้เข้ามาพ านักในประเทศไทยในช่วงเวลา 2 ปี ย้อนหลัง ตั้งแต่ปี................................ 

                    I have been stay in Thailand for last 2 years, from 

ถึงปี................................ดังนี้ 
To                                              , as following periods: 
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3.1 ตั้งแต่วันที่...................................................ถึงวันที่...............................................  

From  (date)                  to  (date) 

โดยได้รับการตรวจลงตราประเภท........................................................................... .............................. 

By obtaining  a  Visa  with  category 
3.2 ตั้งแต่วันที่...................................................ถึงวันที่...............................................  

From  (date)                  to  (date) 

โดยได้รับการตรวจลงตราประเภท.........................................................................................................  

By obtaining  a  Visa  with  category 
3.3 ตั้งแต่วันที่...................................................ถึงวันที่............................. .................. 

From  (date)                  to  (date) 

โดยได้รับการตรวจลงตราประเภท.................................................................................................. ....... 

By obtaining  a  Visa  with  category 
3.4 ตั้งแต่วันที่...................................................ถึงวันที่...............................................  

From  (date)                  to  (date) 

โดยได้รับการตรวจลงตราประเภท........................................................................................ ................. 

By obtaining  a  Visa  with  category 
3.5 ตั้งแต่วันที่...................................................ถึงวันที่...............................................  

From  (date)                  to  (date) 

โดยได้รับการตรวจลงตราประเภท.........................................................................................................  

By obtaining  a  Visa  with  category 
(หากมีรายละเอียดการพ านักในประเทศไทย  มากกว่า  5  ครั้ง  ให้จัดท ารายละเอียดแนบท้าย) 

(If there are any details of staying in Thailand more than 5 times, please provide such details and attach to this application) 

4. ข้าพเจ้ามีสัญชาติ……….…….……….…เชื้อชาติ….…………….……ศาสนา………….….… 

                         My nationality is                            race                              religion 

เกิดวันที่……....…เดือน…………………………พ.ศ………….เวลานี้อายุ……….ปี….….เดือน….…..วัน 

Date of birth is           month                     n      B.E.                     Now, age of             years         months            days 

5. บ้านเกิดเลขที่……….…………ถนน……....…..……..……..…ต าบล……….…..………….…. 

             Home address is                     road                              Sub-District                            

อ าเภอ….…………………….…จังหวัด…………………….………..ประเทศ……………..……………… 

 District                                                    Province                                                           country 
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6. ที่อยู่ในประเทศไทย………………….……ถนน…………..…….…...ต าบล……..………….…. 

                      Address in Thailand is                          road                             Sub-district                                      
อ าเภอ………………………...………………..……จังหวัด………………………………………………… 

district                                                                                          province 

7.  นามบิดา…………………...…….สัญชาติ….....…….อาชีพ………………ศาสนา…………… 

                 Father’s name                          nationality                    occupation                           religion 

นามมารดา…………………..……..สัญชาติ……….………อาชีพ………………..ศาสนา……………….. 

Mother’s  name                                            nationality                          occupation                           religion 

8. หนังสือเดินทางเลขที่………………………ประเทศ…………………………เดินทางเข้ามา 

Passport No.                            Country of issue                                                  Date of arrival 

ในประเทศไทยเมื่อ…………………………….ก าหนดออกจากประเทศไทยเมื่อ………………………….. 

in Thailand                             expected  date  of  departure 

9. ใบส าคัญถิ่นที่อยู่เลขท่ี….……..………ออกให้เมื่อวันที่…..…เดือน…….…...……พ.ศ……….. 

                       Resident Certificate No.                   date of  issue                     month                              B.E. 

10. ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวเลขท่ี…….…..ออกให้เมื่อวันที่.…...เดือน…………..พ.ศ…….. 

                         Alien Certificate No.                                   date of issue                    month                      B.E. 

11. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้ามีเจตนาเข้ามาศึกษาในสถานศึกษาในประเทศไทยจริง ไม่ได้เข้ามา   

เพ่ือประกอบอาชีพอ่ืนใดในระหว่างที่ด าเนินการศึกษาอยู่  ข้าพเจ้าได้รับทราบหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ใน

การอนุญาตให้อยู่ต่อในราชอาณาจักรแล้ว  และขอยืนยันว่าหากข้าพเจ้ากระท าผิดหลักเกณฑ์และเงื่อนไข 

ที่ส่วนราชการได้รับรองไว้  ข้าพเจ้ายินยอมรับผิด ตามพระราชบัญญัติคนเข้าเมือง พ.ศ.  2522  และตาม

กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุนหรือตามกฎหมายอื่นซึ่งมีอัตราโทษตามกฎหมายไทย    

                       I hereby certify that I intend only to study in a school in the Kingdom of Thailand 

truly.  I do not enter the Kingdom for working or doing any other occupation during the 

study period. I have already been made aware all the rules and conditions of the 

permission to stay in the Kingdom. I also certify that if I breach any rules and conditions 

endorsed by the government sector. I consent to be responsible for that in accordance with 

the Immigration Act B.E. 2522 and the law on Promotion of Investment or other laws which 

are punishable by the law of Kingdom of Thailand. 
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12. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที่ได้ให้การมาข้างต้นเป็นความจริง  จึงลงลายมือชื่อไว้  
                         I hereby confirm that all the informations given in this form are true, so, I solely sign my signature  

เพ่ือเป็นหลักฐาน 
as an evidence. 

 

            (ลงชื่อ)……………………………………..เจ้าของประวัติ 
           Signature (                              ) Foreign student 

            (ลงชื่อ)……………………………………..พยาน 
           Signature (                                        ) Witness 

            (ลงชื่อ)……………………………………..ผู้อ านวยการ/ผู้บริหาร 
           Signature (                         ) Principal 

            (ลงชื่อ)……………………………………..เจ้าหน้าที่ 
           Signature (                         ) Officer 

 
หมำยเหตุ 1.  กรณีที่ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดตรวจพบว่า ผู้ขอรับหนังสือรับรองจากส่วน
ราชการประพฤติผิดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ได้รับรองไว้นั้น  ทางส านักงานการศึกษาเอกชนจะยกเลิกการ
รับรองไปยังส านักงานตรวจคนเข้าเมืองทันที 
       2.  สถานศึกษาที่รับรองให้บุคคลชาวต่างประเทศเข้ามาศึกษาในสถานศึกษาดังกล่าว             
รู ้เห็นเป็นใจให้บุคคลชาวต่างประเทศดังกล่าว  เข้ามาเพื่อประกอบอาชีพอื่นไม่เข้ามาเพื่อศึกษาจริง                     
ถือว่าเป็นการกระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญาต้องรับโทษตามที่กฎหมายก าหนดไว้  

 
Remarks 1. In the case of the Office of the Private Education Commission find 
that  the applicant who obtained the certificate misconducts the endorsed rules and 
conditions.  Such Certificate shall be cancelled and reported to the Immigration 
Office immediately by the Office of the Private Education Commission. 

2. Schools that collaborate with foreigners to enter the Kingdom for working                
or doing other occupation, not to study, shall be deemed as an offense under the Penal 
Code and shall be punished by the law. 
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ใบสอบประวัติ 

        บิดำหรือมำรดำ  หรือผู้ปกครองในกรณีนักเรียนชำวต่ำงประเทศมีอำยุต่ ำกว่ำ 20 ปี 

               
                                                                                          เขียนที่…………………………….. 

      วันที่……..…..เดือน………….………..พ.ศ………….. 
  ข้าพเจ้า…………………………………….เชื้อชาติ……………….สัญชาติ…………….. 
ศาสนา…………………….เกิดวันที่…………..เดือน……………………………พ.ศ……………………... 
เวลานี้อายุ……………ปี……………เดือน…………….วัน 
เกี่ยวข้องกับผู้ร้องขอโดยเป็น…………………………………………………….…………ขอให้ถ้อยค าดังนี้ 

1. บ้านเกิดเลขที่…………..ถนน……….…………………………..ต าบล…………....... 
อ าเภอ…………………..จังหวัด…………………………ประเทศ………………………...……………….. 

2. ปัจจุบันอาศัยอยู่บ้านเลขที่........….………ถนน……..…………ต าบล…………..….. 
อ าเภอ…………………….จังหวัด…………………………ประเทศ……………………………………...... 

3. นามบิดา……………………………สัญชาติ………………อาชีพ…………………... 
ศาสนา……………………..นามมารดา…………………………………สัญชาติ…………………………. 
อาชีพ……………………….ศาสนา…………………. 

4. ข้าพเจ้ามีฐานะหรือหลักฐาน  (ประกอบอาชีพ) คือ…………………………………… 
5. ข้าพเจ้า  (เคย,ไม่เคย)  ถูกให้ออกจากงานโดยมีความผิด หรือปลดออก  หรือไล่ออก 

จากงาน  (ถ้าเคย)  เรื่อง………………………………………………………………………………………. 
6. ข้าพเจ้า  (เคย,ไม่เคย)  ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด  หรือปลดออก หรือไล่ 

ออกจากงาน (ถ้าเคย)  เรื่อง………………………………………………………………………………….. 
7. ข้าพเจ้า  (เคย,ไม่เคย)  ต้องโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ าคุก (ถ้าเคย) 

ความผิดฐาน………………………..ถูกจ าคุกตั้งแต่วันที่……….เดือน………….……….พ.ศ………….…. 
8. ข้าพเจ้ามีพ้ืนความรู้ดังนี้ 

ก. ประกาศนียบัตรวิชาสามัญชั้น…………………………………………………….. 
จากส านัก……………………………………………จังหวัด…………………………….พ.ศ……………… 

ข. ประกาศนียบัตรทางวิชาชีพ 
1. ………………………………………………….จากส านัก…………………………………………….. 

จังหวัด……………………………………………..พ.ศ…………………… 
2. ……….………………………………………….จากส านัก…………………………………………….. 

จังหวัด……………………………………….........พ.ศ…………………… 
 

-2- 
 

          บิดา   
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ค. ประกาศนียบัตรอื่น ๆ (โปรดระบุ) 
1.  …………………………………………………..จากส านัก………………………………………..….. 

จังหวัด………………………………………………พ.ศ……………………………………………….. 
2. ……………………………………………………จากส านัก…………………………………………… 

จังหวัด………………..……………………………..พ.ศ……………………………………………….. 
9. เฉพาะบุคคลที่มีสัญชาติอ่ืน ๆ 

ก. ข้าพเจ้ามีหนังสือเดินทางประเทศ………………………………………………… 
เลขที่………………………….ออกให้เมื่อวันที่…………….เดือน……………………..พ.ศ……………….. 
และเดินทางเข้าประเทศไทยเมื่อวันที่………….….เดือน………………..…………..พ.ศ………..…..…….. 
ก าหนดออกจากประเทศไทยเมื่อวันที่……….....…เดือน………………..…………..พ.ศ…………....…….. 
ช่วงระยะท่ีพ านักในประเทศไทยได้วีซ่าเข้าเมืองประเภท…………………………………………………….. 
และได้รับการต่ออายุวีซ่าเพราะ………………………………………………………………………………. 

ข. ข้าพเจ้ามีใบส าคัญถิ่นที่อยู่  เลขที่………………….ออกให้ที่……………………. 
ตั้งแต่วันที่…….เดือน……………….พ.ศ……….และหมดอายุวันที่……เดือน……………….พ.ศ……….. 

ค. ข้าพเจ้ามีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว  เลขที่…….……..ออกให้วันที่………… 
ตั้งแต่วันที่…….เดือน……………….พ.ศ……….และหมดอายุวันที่……เดือน……………….พ.ศ……….. 

10. ข้าพเจ้าเคยประกอบอาชีพมาแล้ว  ดังนี้ (สถานที่ท างานแห่งใด  เข้าตั้งแต่เมื่อใด  
ออกเม่ือใด  ออกเพราะเหตุใด)  บอกให้ชัดเจนทุกระยะ……………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………...…………………………………………
……………………………………………………………………... 
  11.  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความที่ได้ให้การมาข้างต้นเป็นความจริง จึงลงลายมือชื่อไว้
เป็นหลักฐาน 
                (ลงชื่อ)……..….…………………………เจ้าของประวัติ 
                                      (                                                   ) 

           (ลงชื่อ)…….….…………. ………………พยาน 
                                      (                                                   ) 

           (ลงชื่อ)……..….…………………………ผู้อ านวยการ 
                                      (                                                   ) 

           (ลงชื่อ)……..….…………………………เจ้าหน้าที่ 
                                               (                                                  ) 
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ใบรับรองควำมประพฤติ 
 

เขียนที่.................................. 

วันที่............เดือน...........................พ.ศ….…….……. 

      ข้าพเจ้า..........................................................................................ต าแหน่งผู้อ านวยการ/ผู้บริหาร
โรงเรียน.................................................................................โทรศัพท์.......................................................... ....... 

ถือบัตร...........................................เลขที่.....................................ออกให้โดย....................... ................................. 

ปัจจุบันอยู่ที่บ้านเลขที่..................หมู่ที่...................ถนน.................................แขวง/ต าบล........... ...................... 
เขต/อ าเภอ...................................จังหวัด...................................รหัสไปรษณีย์ .................โทรศัพท์.....................
ขอให้ค ารับรองต่อผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดว่า นาย/นาง/นางสาว............................... 

..............................................................................สัญชาติ.................... ............................................................... 

ถือหนังสือเดินทางประเทศ........................................................................เลขที่.................................. ................ 

ผู้ขออนุญาตเข้าเรียน............................................................................................................................................  

เป็นผู้ที่มีความประพฤติเรียบร้อย  ไม่มีพฤติการณ์ที่มีผลกระทบทางการเมืองหรือความมั่นคงของชาติ และไม่มี
ความประพฤติที่เป็นภัยต่อสังคม  ตั้งใจที่จะศึกษาหาความรู้ตามที่ขออนุญาตอย่างแท้จริง  ข้าพเจ้าจะดูแล
ความประพฤติตลอดระยะเวลาที่บุคคลดังกล่าวได้รับอนุญาตให้เข้าเรียนในโรงเรียน หากมีพฤติการณ์   ที่
ไม่เหมาะสมข้าพเจ้าจะรายงานให้ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดทราบทันที 

       ข้าพเจ้าขอรับรองว่าหากผู้ขออนุญาตเข้าเรียนประพฤติผิดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขที่ขอให้
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดออกหนังสือรับรอง เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการยื่นค าขอ รับการตรวจลง
ตรา NON–IMMIGRANT รหัส ED เพ่ือขอพ านักหรือการขอพ านักต่อในประเทศไทย หรือข้าพเจ้าร่วมมือรู้เห็น
เป็นใจให้ผู้ขออนุญาตเข้าเรียนมาขอหนังสือรับรองเพ่ือประกอบอาชีพอ่ืนไม่เข้ามาเพ่ือศึกษาจริง ข้าพเจ้า
ยินยอมรับผิดตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 และ
ประมวลกฎหมายอาญาที่เก่ียวข้อง 

 
       ลงชื่อ..................................................ผู้รับรอง 

                                                                             (.....................................................) 

   ลงชื่อ..................................................พยาน 

                                                                             (.....................................................) 

   ลงชื่อ..................................................พยาน 

                                                                             (.....................................................) 
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ภาคผนวก 2 ตารางแสดงรายละเอียดจ านวนนักเรียน 

รายละเอียดจ านวนนักเรียนของโรงเรียน     
จ านวนห้องเรียน       ห้อง 
จ านวนนักเรียนต่อรอบ      คน (ห้องละ    )                   
จ านวนรอบการเรียนการสอนต่อวัน (เรียนสัปดาห์ละ  วัน รอบละ   ชั่วโมง) 
  ภาษาไทยระดับต้น      รอบ 

ภาษาไทยระดับกลาง      รอบ 
ภาษาไทยระดับสูง      รอบ 

รวมทั้งหมด   รอบ x    คน  =   คน 
จ านวนนักเรียนที่สามารถรับได้   X   คน 
จ านวนนักเรียนปัจจุบัน    Y   คน 

ภาษาไทยระดับต้น      คน 
ภาษาไทยระดับกลาง      คน 
ภาษาไทยระดับสูง      คน 

 ดังนั้น จ านวนนักเรียนที่สามารถรับเพิ่มได้ คือ  X – Y =    คน 

วัน/เดือน/ปี การรับนักเรียน เรียนต่อ ลาออก จบหลักสูตร จ านวนนักเรียนที่สามารถรับเพ่ิมได้ 

ยอดยกมา      

      

      

 

วัน / เวลา      

จันทร์      

อังคาร      

พุธ      

พฤหัสบดี      

ศุกร์      

เสาร์      

อาทิตย์      
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ภาคผนวก 3 ตารางเวลาเรียนของนักเรียน (ปฏิทินการเข้าเรียน) 

ATTENDANT CARD 

Name of school 

Student name:    Couse:   Term:    

Teacher name:    Date   Time:    

Date                                

Period Couse 1                                                               

Period Couse 2                                                               

Period Couse 3                                                               

Period Couse 4                                                               

Period Couse 5                                                               

Teacher name:    Date   Time:    

Date                                

Period Couse 1                                                               

Period Couse 2                                                               

Period Couse 3                                                               

Period Couse 4                                                               

Period Couse 5                                                               

Teacher name:    Date   Time:    

Date                                

Period Couse 1                                                               

Period Couse 2                                                               

Period Couse 3                                                               

Period Couse 4                                                               

Period Couse 5                                                               

Remark : Time 
Period Couse 1 :  
Period Couse 2 :  
Period Couse 3 :  
Period Couse 4 :  
Period Couse 5 :  
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ภาคผนวก 4 ตัวอย่างน าจากโรงเรียน / ตัวอย่างหนังสือจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 
 
 

 
โรงเรียนระเบียบวิทยา 

เลขที่ 1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 
โทร 0-2253-0000  โทรสาร 0-2253-0001 

 

โรงเรียนระเบียบวิทยา 

                                                                             2  พฤษภาคม  2560 

เรื่อง  การขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด.... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.   ใบสอบประวัติผู้ขอเข้าเรียนและผู้ปกครองพร้อมรูปถ่าย  จ านวน  1  ชุด 
                   2.   ส าเนาหนังสือเดินทางผู้ขอเข้าเรียนและผู้ปกครอง  จ านวน  1  ชุด 
                   3.   ส าเนาสูติบัตรและส าเนาทะเบียนบ้าน 
                   4.   ส าเนาวุฒิการศึกษา  
                   5.   ส าเนาใบอนุญาตท างานและหลักฐานการเสียภาษีของผู้ปกครอง 

      ด้วยโรงเรียนมีความประสงค์จะขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ คือ  
MISS MISAKO  KAWAI  อายุ  8  ปี  สัญชาติญี่ปุ่น  ถือหนังสือเดินทางประเทศญี่ปุ่น  เลขที่ TE 
2983182  ประเภท TOURIST VISA  เข้าเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา  2560  
ตั้งแต่วันที่  15  พฤษภาคม  2560   

      โรงเรียนได้ทดสอบความรู้ภาษาไทยแล้ว  เห็นควรให้เข้าเรียนในชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 และ
บุคคลดังกล่าวติดตามผู้ปกครองซึ่งได้รับอนุญาตให้ท างานอยู่ในประเทศไทย   

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 

 

    (นางระเบียบ  วิทยา) 

ผู้อ านวยการ 

 

 

ตัวอย่าง 1 
หนังสือน าจากโรงเรียนในระบบ ขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 
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ที ่ ศธ  0211.5/  

 
 
 
        ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 
        ........................................................... 

                                                                     5  พฤษภาคม  2560 

เรื่อง  การขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนระเบียบวิทยา  

อ้างถึง  หนังสือโรงเรียนระเบียบวิทยา ที่ ร.ว.184/2560  ลงวันที่ 2 พฤษภาคม  2560 

ตามหนังสือที่อ้างถึง โรงเรียนระเบียบวิทยาขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศคือ 
MISS MISAKO KAWAI  อายุ 8 ปี  สัญชาติญี่ปุ่น  ถือหนังสือเดินทาง เลขที่ TE 2983182  เข้าเรียน        
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2  ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา  2560  ตั้งแต่วันที่  15  พฤษภาคม  2560 ความ
ละเอียด แจ้งแล้ว นั้น  

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดเห็นชอบให้โรงเรียนรับบุคคลดังกล่าวเข้าเรียนได้โดยขอรับ
การตรวจลงตราที่สถานเอกอัครราชทูตไทยหรือสถานกงสุลใหญ่ของไทยในต่างประเทศ  และเม่ือผู้ขอเข้าเรียน
ถือหนังสือเดินทางที่ได้รับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED แล้วให้โรงเรียนยื่นเรื่องขอ
อนุญาตรับเข้าเรียนอีกครั้งหนึ่งโดยระบุวันเข้าเรียนให้ชัดเจน พร้อมทั้งแนบส าเนาหนงัสือเดินทางดังกล่าว  

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป  

                  ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

     

กลุ่ม...................................................... 
โทร. ....................................................     
โทรสาร ................................................. 
 
 
 

ตัวอย่าง 2 

หนังสือแจ้งโรงเรียนในระบบ เพ่ือให้ความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ (ตามตัวอย่าง 1) 
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ตัวอย่ำง 3 
หนังสือน าจากโรงเรียนนอกระบบ ขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ  

 
โรงเรียนสอนภาษาวิทยา 

เลขที่ 1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 
โทร 0-2253-0000  โทรสาร 0-2253-0001 

 
 

 

โรงเรียนสอนภาษาวิทยา 
 

                                                                            5  กุมภาพันธ์  2560 
 

เรื่อง  การขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด.... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1.   ใบสอบประวัติผู้ขอเข้าเรียนพร้อมรูปถ่าย  
2. ส าเนาหนังสือเดินทางผู้ขอเข้าเรียน 
3. ส าเนาหลักฐานการลงทะเบียนเรียน 
4. ใบแจ้งจุดประสงค์การสมัครเรียน 

        ด้วยโรงเรียนมีความประสงค์จะขออนุญาตรับชาวต่างประเทศคือ MISS MISAKO KAWAI  
สัญชาติญี่ปุ่น  ถือหนังสือเดินทางเลขที่ TE 2983182  ประเภท TOURIST VISA  เข้าเรียนหลักสูตรวิชา
ภาษาไทยส าหรับชาวต่างประเทศระดับต้น ระยะเวลา 3 เดือน  ตั้งแต่วันที่ 1 มีนาคม  2560  ถึงวันที่  31  
สิงหาคม  2560 

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

    (นางระเบียบ  วิทยา) 
ผู้บริหาร 
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ที ่ ศธ  0211.5/111 
 
 

 

 
 
 
 ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 
.......................................................... 
 . 

  6  กุมภาพันธ์ 2560 

เรื่อง  การขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

เรียน  ผู้บริหารโรงเรียนสอนภาษาวิทยา 

อ้างถึง  หนังสือโรงเรียนสอนภาษาวิทยา  ลงวันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2560 

ตามหนังสือที่อ้างถึง โรงเรียนสอนภาษาวิทยาขอความเห็นชอบรับ MISS MISAKO KAWAI  
สัญชาติญี่ปุ่น  ถือหนังสือเดินทางเลขที่ TE 2983182 เข้าเรียนหลักสูตรวิชาภาษาไทยส าหรับชาว
ต่างประเทศระดับต้น ระยะเวลา 3 เดือน ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น  

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด...พิจารณาแลว้เหน็ชอบให้โรงเรียนรับบุคคลดังกล่าวเข้าเรียนได ้โดย
ขอรับการตรวจลงตราที่สถานเอกอัครราชทูตไทยหรือสถานกงสุลใหญ่ของไทยในต่างประเทศ และเม่ือผู้ขอเข้าเรียนถือ
หนังสือเดินทางที่ได้รับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED แล้วให้โรงเรียนยื่นเรื่อง 
ขออนุญาตรับเข้าเรียนอีกครั้งหนึ่งโดยระบุวันเข้าเรียนให้ชัดเจนพร้อมทั้งแนบส าเนาหนังสือเดินทางดังกล่าว  

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป  

     ขอแสดงความนับถือ 
 

 

 

 

     
 

กลุ่ม...................................................... 
โทร. .....................................................     
โทรสาร ................................................... 

 

ตัวอย่าง 4 

หนังสือแจ้งโรงเรียนนอกระบบ เพ่ือให้ความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ (ตามตัวอย่าง 3) 
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ตัวอย่ำง 5 
หนังสือน าจากโรงเรียนในระบบ ขออนุญาตรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

กรณีชำวต่ำงประเทศถือวีซ่ำ รหัส O 
 

โรงเรียนระเบียบวิทยา 
เลขที่ 1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 

โทร 0-2253-0000  โทรสาร 0-2253-0001 
 

 
โรงเรียนระเบียบวิทยา 

                                                                             2  พฤษภาคม  2559 

เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ  

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด..... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.   ใบรับรองความประพฤติ 
                   2.   ใบสอบประวัติผู้ขอเข้าเรียนและผู้ปกครองพร้อมรูปถ่าย  จ านวน  2  ชุด 
                   3.   ส าเนาหนังสือเดินทางผู้ขอเข้าเรียนและผู้ปกครอง  จ านวน  2  ชุด 
                   4.   ส าเนาสูติบัตรและส าเนาทะเบียนบ้าน 
                   5.   ส าเนาวุฒิการศึกษา  
                   6.   ส าเนาใบอนุญาตท างานและหลักฐานการเสียภาษีของผู้ปกครอง 

ด้วยโรงเรียนมีความประสงค์รับ MISS MISAKO KAWAI อายุ 8 ปี สัญชาติญี่ปุ่น  ถือหนังสือ
เดินทางเลขที่ TE 2983182 ประเภท NON – IMMIGRANT รหัส O เข้าเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 2  ในปี
การศึกษา  2559  ตั้งแต่วันที่  15  พฤษภาคม  2559 

โรงเรียนได้ทดสอบความรู้ภาษาไทยแล้ว  เห็นควรให้เข้าเรียนในชั้นประถมศกึษาปีที่ 2 และบุคคล
ดังกล่าวติดตามผู้ปกครองซึ่งได้รับอนุญาตให้ท างานอยู่ในประเทศไทย   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

    (นางระเบียบ  วิทยา) 
ผู้อ านวยการ 
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ตัวอย่ำง 6 
หนังสือน าจากโรงเรียนในระบบ ขออนุญาตรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

กรณีชำวต่ำงประเทศถือวีซ่ำ รหัส ED 
 

โรงเรียนระเบียบวิทยา 
เลขที่ 1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 

โทร 0-2253-0000  โทรสาร 0-2253-0001 
 

 
โรงเรียนระเบียบวิทยา 

 
                                                                             2  พฤษภาคม  2559 
 
เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 
เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด..... 
สิ่งท่ีส่งมำด้วย  1. ใบรับรองควำมประพฤติ 
                   2. ใบสอบประวัติผู้ขอเข้าเรียนและผู้ปกครองพร้อมรูปถ่าย  จ านวน  2  ชุด 
                   3. ส าเนาหนังสือเดินทางผู้ขอเข้าเรียนและผู้ปกครอง  จ านวน  2  ชุด 
                   4. ส าเนาสูติบัตรและส าเนาทะเบียนบ้าน 
                   5. ส าเนาวุฒกิารศึกษา  
                   6. ส าเนาใบอนุญาตท างานและหลักฐานการภาษีเสียของผู้ปกครอง 

      ด้วยโรงเรียนมีความประสงค์จะขออนุญาตรับนักเรียนชาวต่างประเทศ คือ MISS MISAKO  
KAWAI  อายุ 8 ปี สัญชาติญี่ปุ่น ถือหนังสือเดินทาง เลขที่ TE 2983182  ประเภท NON – IMMIGRANT 
รหัส ED  เข้าเรียนในปีการศึกษา 2559  ตั้งแต่วันที่ 15 พฤษภาคม 2559   

      โรงเรียนได้ทดสอบความรู้ภาษาไทยแล้ว  เห็นควรให้เข้าเรียนในชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 และ
บุคคลดังกล่าวติดตามผู้ปกครองซึ่งได้รับอนุญาตให้ท างานอยู่ในประเทศไทย   

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

    (นางระเบียบ  วิทยา) 
ผู้อ านวยการ 
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ตัวอย่ำง 7 
หนังสือน าจากโรงเรียนในระบบ ขออนุญาตรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

กรณีชำวต่ำงประเทศถือวีซ่ำ รหัส ED โดยผ่ำนควำมเห็นชอบจำกหน่วยงำนต้นสังกัด 
 

โรงเรียนระเบียบวิทยา 
เลขที่ 1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 

โทร 0-2253-0000  โทรสาร 0-2253-0001 
 

โรงเรียนระเบียบวิทยา 
                                                                             2  พฤษภาคม  2559 
เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 
เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด..... 
สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. ส าเนาหนังสือส านักงานการศึกษาเอกชนจงัหวัด ที่ ศธ 0211.5/99 
สิ่งที่ส่งมาด้วย        ลงวันที่  15 มกราคม 2559.. 

2. ใบรับรองความประพฤติ 
3. ใบสอบประวัติผู้ขอเข้าเรียนและผู้ปกครองพร้อมรูปถ่าย  จ านวน  2  ชุด 
4. ส าเนาหนังสือเดินทางผู้ขอเข้าเรียนและผู้ปกครอง  จ านวน  2  ชุด 
5. ส าเนาสูติบัตรและส าเนาทะเบียนบ้าน 
6. ส าเนาวุฒิการศึกษา  
7. ส าเนาใบอนุญาตท างานและหลักฐานการเสียภาษีของผู้ปกครอง 

      ตามที่ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดให้ความเห็นชอบโรงเรียนระเบียบวิทยารับนักเรียน
ชาวต่างประเทศคือ MISS MISAKO KAWAI  อายุ 8 ปี สัญชาติญี่ปุ่น ถือหนังสือเดินทางเลขที่ 
TE 2983182  เข้าเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 ปีการศึกษา 2559 โครงการจัดการเรียนการสอนตาม
หลักสูตร กระทรวงศึกษาธิการเป็นภาษาอังกฤษ นั้น  

      บัดนี้ MISS MISAKO KAWAI  ถือหนังสือเดินทาง ประเภท NON – IMMIGRANT รหัส ED 
แล้ว โรงเรียนจึงขออนุญาตรับบุคคลดังกล่าวเข้าเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 ตั้งแต่วันที่ 15 พฤษภาคม 2559 
รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
ขอแสดงความนับถือ 
 
 

    (นางระเบียบ  วิทยา) 
ผู้อ านวยการ 
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ตัวอย่ำง 8 
หนังสือแจ้งโรงเรียนในระบบ เพ่ืออนุญาตให้รับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

กรณีชำวต่ำงประเทศถือวีซ่ำ รหัส O หรือ รหัส ED (ตามตัวอย่าง 5 , 6 และ 7) 
 

 
 
 
ที ่ ศธ  0211.5/111 

 

 
 
 
ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด
..................................................................... 
  

                                                                     6  พฤษภาคม  2559 

เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนระเบียบวิทยา 

อ้างถึง  หนังสือโรงเรียนระเบียบวิทยา ลงวันที่ 2 พฤษภาคม 2559 

สิ่งที่ส่งมาด้วย บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน จ านวน 1 ชุด 

ตามหนังสือที่ อ้างถึง โรงเรียนระเบียบวิทยาขออนุญาตรับนักเรียนชาวต่างประเทศเข้าเรียน            
ในโรงเรียน จ านวน 1 ราย ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด...พิจารณาแล้วอนุญาตให้โรงเรียนรับบุคคลดังกล่าวเข้าเรียนได้
รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย และหากนักเรียนลาออกจากโรงเรียนก่อนก าหนดขอให้รายงานส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัดทราบด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  

          ขอแสดงความนับถือ 

 
 

 
 

  
 

กลุ่ม................................................... 
โทร. ....................................................     
โทรสาร ................................................. 
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ตัวอย่ำง 9 
หนังสือแจ้งกองบังคับการต ารวจสันติบาล 4 เพ่ือตรวจสอบประวัตินักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนในระบบ 

กรณีชำวต่ำงประเทศถือวีซ่ำ รหัส O หรือ รหัส ED (ตามตัวอย่าง 5 , 6 และ 7) 
 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/112 

        
 
 
ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวดั..... 
………………………………………………………… 

      6  พฤษภาคม  2559 

เรื่อง  ขอตรวจสอบประวัติ 

เรียน  ผู้บังคับการ กองบังคับการต ารวจสันติบาล 4   

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.  บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน จ านวน 1 ชุด 
                   2.  ใบสอบประวัติของผู้ขอเข้าเรียนและส าเนาหนังสือเดินทาง จ านวน 1 ชุด 

3.  ใบสอบประวัติของผู้ปกครองและส าเนาหนังสือเดินทาง จ านวน 1 ชุด 

ด้วยส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด... ได้รับเรื่องจากโรงเรียนระเบียบวิทยา ตั้งอยู่เลขที่ 
1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร ขออนุญาตรับชาวต่างประเทศ เข้า
เรียนในโรงเรียน จ านวน 1 ราย รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย   

เพ่ือให้การพิจารณาอนุญาตด าเนินการด้วยความรอบคอบ  ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด...จึง
ขอส่งประวัติย่อของชาวต่างประเทศมาเพ่ือโปรดตรวจสอบว่า บุคคลดังกล่าวมีพฤติการณ์       ที่มีผลกระทบทาง
การเมืองหรือความมั่นคงของชาติ หรือมีความประพฤติที่เป็นภัยต่อสังคมหรือไม่ ผลการตรวจสอบ เป็นประการใด โปรดแจ้ง
ให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนทราบด้วย   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป  ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 
 

 

 

กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ 
โทร. 0–2282-6597 ต่อ 504 
โทรสาร 0-2282-9634 
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ตัวอย่ำง 10 
หนังสือแจ้งส านักข่าวกรองแห่งชาติ เพ่ือตรวจสอบประวัตินักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนในระบบ 

กรณีชำวต่ำงประเทศถือวีซ่ำ รหัส O หรือ รหัส ED (ตามตัวอย่าง 5 , 6 และ 7) 
 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/113 

        
 
 
ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวดั..... 
……………………………………………………. 

      6  พฤษภาคม  2559 

เรื่อง  ขอตรวจสอบประวัติ 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักข่าวกรองแห่งชาติ   

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.  บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน จ านวน 1 ชุด 
                   2.  ใบสอบประวัติของผู้ขอเข้าเรียนและส าเนาหนังสือเดินทาง จ านวน 1 ชุด 

3.  ใบสอบประวัติของผู้ปกครองและส าเนาหนังสือเดินทาง จ านวน 1 ชุด 

ด้วยส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด... ได้รับเรื่องจากโรงเรียนระเบียบวิทยา ตั้งอยู่เลขที่ 
1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร ขออนุญาตรับชาวต่างประเทศเข้า
เรียนในโรงเรียน จ านวน 1 ราย รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย   

เพ่ือให้การพิจารณาอนุญาตด าเนินการด้วยความรอบคอบ  ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดจึงขอ
ส่งประวัติย่อของชาวต่างประเทศมาเพ่ือโปรดตรวจสอบว่า บุคคลดังกล่าวมีพฤติการณ์  ที่มีผลกระทบทางการเมือง
หรือความมั่นคงของชาติ หรือมีความประพฤติที่เป็นภัยต่อสังคมหรือไม่ ผลการตรวจสอบ เป็นประการใด โปรดแจ้งให้
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดทราบด้วย   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป  ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 

 

กลุ่ม............................................. 
โทร. ............................................ 
โทรสาร ......................................... 
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ตัวอย่ำง 11 
หนังสือแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมือง เพ่ือด าเนินการเรื่องวีซ่าของนักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนในระบบ 

กรณีชำวต่ำงประเทศถือวีซ่ำ รหัส ED (ตามตัวอย่าง 6 และ 7) 
(รหัส O ไม่ต้องแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมือง เนื่องจากเป็นวีซ่าที่ได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ติดตาม การต่ออายวุีซ่าเป็นไปตามผู้ที่ชาวตา่งประเทศ

ติดตาม) 

 
 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/114 

 

 
 
 
 ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด..... 
………………………………………………………… 

   6  พฤษภาคม  2559 

เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

เรียน  ผู้บัญชาการส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน  จ านวน 1 ชุด 

ด้วยส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด... ได้อนุญาตให้โรงเรียนระเบียบวิทยาเขตวัฒนา ซึ่งเป็น
โรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษา รับนักเรียนชาวต่างประเทศ จ านวน 1 ราย รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมา
ด้วย  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้  

                                       ขอแสดงความนับถือ 
 
 

 

 

กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ 
โทร. 0–2282-6597 ต่อ 504 
โทรสาร 0–2282-9634 
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บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน จ านวน 1 คน 
แนบท้ายหนังสือส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ที่ ศธ 0211.5/111,112,113 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 

2559 
 

ที ่ ช่ือ-ช่ือสกุล สัญชาต ิ
หนังสือเดินทาง ช้ันเรียน/ปีการศึกษา 

ระยะเวลาการอนุญาต 
ประเทศ เลขท่ี ที่ขอเข้าเรียน 

 
 
1 

โรงเรียนระเบียบวทิยา   
เขตวัฒนา 
MISS MISAKO KAWAI   

 
 

ญี่ปุ่น 

 
 

ญี่ปุ่น 

 
 

TE298318
2 

 
 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 
ภาคเรียนที่ 1 

ปีการศึกษา 2559  
โครงการจัดการเรียนการสอน

ตามหลักสูตร
กระทรวงศึกษาธิการ 

เป็นภาษาอังกฤษ 

 
 

ตั้งแต่วันที่ 15 พฤษภาคม 
2559 

จนถึงชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ตัวอย่าง 12 
บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนฯ แนบท้ายหนังสืออนุญาตให้รับนักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนในระบบ 

(ตามตัวอย่าง 5 , 6 และ 7) 
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ตัวอย่ำง 13 
หนังสือน าจากโรงเรียนนอกระบบ ขออนุญาตรับนักเรียนชาวต่างประเทศ  

กรณีชาวต่างประเทศถือวีซ่า รหัส ED  
 

โรงเรียนสอนภาษาวิทยา 
เลขที่ 1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 

โทร 0-2253-0000  โทรสาร 0-2253-0001 

 
 

โรงเรียนสอนภาษาวิทยา 
 

                                                                            5  กุมภาพันธ์  2560 
 

เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 
เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด..... 
สิ่งท่ีส่งมำด้วย   1. ใบรับรองควำมประพฤติ 

2. ใบสอบประวัติผู้ขอเข้าเรียนพร้อมรูปถ่าย  จ านวน  2  ชุด  
  3. ส าเนาหนังสือเดินทาง  จ านวน  2  ชุด 

4. ส าเนาวุฒิการศึกษา (ถ้ามี) 
5. ส าเนาหลักฐานการลงทะเบียนเรียน 
6. ใบแจ้งจุดประสงค์การสมัครเรียน 

        ด้วยโรงเรียนมีความประสงค์จะขออนุญาตรับ  MISS MISAKO  KAWAI  ชาวต่างประเทศ 
สัญชาติญี่ปุ่น  ถือหนังสือเดินทางประเทศญี่ปุ่น  เลขที่ TE 2983182  ประเภท NON – IMMIGRANT 
รหัส ED  เข้าเรียนหลักสูตรวิชาภาษาไทยส าหรับชาวต่างประเทศระดับต้น  ระยะเวลา 3 เดือน 3 สัปดาห์ ตั้งแต่
วันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2560 ถึงวันที่ 7 มิถุนายน 2560 

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(นางระเบียบ  วิทยา) 
ผู้บริหาร 
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ตัวอย่ำง 14 
หนังสือน าจากโรงเรียนนอกระบบ ขออนุญาตรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

กรณีชาวต่างประเทศถือวีซ่า รหัส ED โดยผ่านความเห็นชอบจากหน่วยงานต้นสังกัด  
 

โรงเรียนสอนภาษาวิทยา 
เลขที่ 1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 

โทร 0-2253-0000  โทรสาร 0-2253-0001 

 

โรงเรียนสอนภาษาวิทยา 
                                                                            5  กุมภาพันธ์  2560 
เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 
เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด..... 
สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. ส าเนาหนังสือส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ที่ ศธ 0211.5/99 
สิ่งที่ส่งมาด้วย        ลงวันที่ 15 มกราคม 2560.. 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 2. ใบรับรองความประพฤติ  

3. ใบสอบประวัติผู้ขอเข้าเรียนพร้อมรูปถ่าย  จ านวน  2  ชุด  
4. ส าเนาหนังสือเดินทาง  จ านวน  2  ชุด 
5. ส าเนาวุฒิการศึกษา (ถ้ามี) 
6. ส าเนาหลักฐานการลงทะเบียนเรียน 
7. ใบแจ้งจุดประสงค์การสมัครเรียน 

       ตามท่ีส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดให้ความเห็นชอบโรงเรียนรับ  MISS MISAKO  KAWAI  ชาว
ต่างประเทศ สัญชาติญี่ปุ่น  ถือหนังสือเดินทางประเทศญี่ปุ่น  เลขที่ TE 2983182  เข้าเรียนหลักสูตรวิชา
ภาษาไทยส าหรับชาวต่างประเทศระดับต้น  ระยะเวลา  3  เดือน ความแจ้งแล้วนั้น 
      บัดนี้ บุคคลดังกล่าวถือหนังสือเดินทางที่ได้รับอนุญาตลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED 
แล้ว  และประสงค์จะขอเข้าเรียนหลักสูตรวิชาภาษาไทยระดับต้น  ระยะเวลา 3 เดือน 3 สัปดาห์ ตั้งแต่วันที ่16 
กุมภาพันธ์ 2560 ถึงวันที่ 7 มิถุนายน 2560 

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(นางระเบียบ  วิทยา) 
ผู้บริหาร 
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ตัวอย่ำง 15 
หนังสือแจ้งโรงเรียนนอกระบบ เพ่ืออนุญาตให้รับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

(ตามตัวอย่าง 13 และ 14) 
 

 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/123   

 

 
 
 
ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด..... 
……………………………………………………….. 

      10  กุมภาพันธ์  2560 

เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

เรียน  ผู้บริหารโรงเรียนสอนภาษาวิทยา 

อ้างถึง  หนังสือโรงเรียนสอนภาษาวิทยา  ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2560           

สิ่งที่ส่งมาด้วย  บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน จ านวน 1 ชุด 

ตามหนังสือที่อ้างถึง โรงเรียนสอนภาษาวิทยาขออนุญาตรับนักเรียนชาวต่างประเทศเข้าเรียน 
ในโรงเรียน จ านวน 1 ราย ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด...พิจารณาแล้วอนุญาตให้โรงเรียนรับบุคคลดังกล่าวเข้าเรียน
หลักสูตรตามที่ขอได้รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย และหากนักเรียนลาออกจากโรงเรียนก่อนก าหนดขอให้
รายงานส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนทราบด้วย  

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

        ขอแสดงความนับถือ 
 
 

 
 
 

กลุ่ม..................................................... 
โทร. ..................................................... 
โทรสาร ................................................... 
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ตัวอย่ำง 16 
หนังสือแจ้งกองบังคับการต ารวจสันติบาล 4 เพ่ือตรวจสอบประวัตินักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนนอก

ระบบ 
(ตามตัวอย่าง 13 และ 14) 

 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/124 

        
 
 
ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวดั..... 

      10  กุมภาพันธ์  2560 

เรื่อง  ขอตรวจสอบประวัติ 

เรียน  ผู้บังคับการ กองบังคับการต ารวจสันติบาล 4   

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.  บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน จ านวน 1 ชุด 
                   2.  ใบสอบประวัติของผู้ขอเข้าเรียนและส าเนาหนังสือเดินทาง จ านวน 1 ชุด 

ด้วยส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด... ได้รับเรื่องจากโรงเรียนสอนภาษาวิทยา ตั้งอยู่เลขที่ 
1000/1 ซอยมสีุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร ขออนุญาตรับชาวต่างประเทศ    เข้า
เรียนในโรงเรียน จ านวน 1 ราย รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย   

เพ่ือให้การพิจารณาอนุญาตด าเนินการด้วยความรอบคอบ  ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดจึงขอ
ส่งประวัติย่อของชาวต่างประเทศมาเพ่ือโปรดตรวจสอบว่า บุคคลดังกล่าวมีพฤติการณ์ที่มีผลกระทบทางการเมืองหรือ
ความมั่นคงของชาติ หรือมีความประพฤติที่เป็นภัยต่อสังคมหรือไม่ ผลการตรวจสอบ เป็นประการใด โปรดแจ้งให้ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัดทราบด้วย   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป  ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 
 

 

 

กลุ่ม............................................... 
โทร. .............................................. 
โทรสาร ................................................. 
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ตัวอย่ำง 17 
หนังสือแจ้งส านักข่าวกรองแห่งชาติ เพ่ือตรวจสอบประวัตินักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนนอกระบบ 

(ตามตัวอย่าง 13 และ 14) 
 

 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/125 

        
 
 
ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวดั..... 

      10 กุมภาพันธ์  2560 

เรื่อง  ขอตรวจสอบประวัติ 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักข่าวกรองแห่งชาติ   

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.  บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน จ านวน 1 ชุด 
                   2.  ใบสอบประวัติของผู้ขอเข้าเรียนและส าเนาหนังสือเดินทาง จ านวน 1 ชุด 

3.  ใบสอบประวัติของผู้ปกครองและส าเนาหนังสือเดินทาง จ านวน 1 ชุด 

ด้วยส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ได้รับเรื่องจากโรงเรียนสอนภาษาวิทยา ตั้งอยู่เลขที่ 
1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร ขออนุญาตรับชาวต่างประเทศ    เข้า
เรียนในโรงเรียน จ านวน 1 ราย รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย   

เพ่ือให้การพิจารณาอนุญาตด าเนินการด้วยความรอบคอบ  ส านักงานการศึกษาเอกชนจึงขอส่ง
ประวัติย่อของชาวต่างประเทศมาเพ่ือโปรดตรวจสอบว่า บุคคลดังกล่าวมีพฤติการณ์  ที่มีผลกระทบทางการเมืองหรือ
ความมั่นคงของชาติ หรือมีความประพฤติที่เป็นภัยต่อสังคมหรือไม่ ผลการตรวจสอบ  เป็นประการใด โปรดแจ้งให้ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัด...ทราบด้วย   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป  ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 

 

 

กลุ่ม................................................. 
โทร. ................................................... 
โทรสาร ........................................... 
 

ตัวอย่ำง 18 
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หนังสือแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมือง เพ่ือด าเนินการเรื่องวีซ่าของนักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนนอก
ระบบ 

(ตามตัวอย่าง 13 และ 14) 
 

 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/126 

 

 
 
 
ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวดั..... 
…………………………………………………… 

   10 กุมภาพันธ์  2560 

เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

เรียน  ผู้บัญชาการส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน  จ านวน 1 ชุด 

ด้วยส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ได้อนุญาตให้โรงเรียนสอนภาษาวิทยาเขตวัฒนา ซึ่งเป็น
โรงเรียนนอกระบบ ประเภทวิชาชีพ รับนักเรียนชาวต่างประเทศ จ านวน 1 ราย รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้  

                                       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

 

 

 

กลุ่ม........................................................................... 
โทร. .................................................... 
โทรสาร .................................................. 
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บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน จ านวน 1 คน 
แนบท้ายหนังสือส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ที่ ศธ 0211.5/123,124,125,126 ลงวันที่ 10 

กุมภาพันธ์ 2560 
 

ที ่ ช่ือ-ช่ือสกุล สัญชาต ิ
หนังสือเดินทาง 

หลักสตูร ระยะเวลาการอนุญาต 
ประเทศ เลขท่ี 

 
 
1 

โรงเรียนสอนภาษาเก่ง  
เขตวัฒนา 
MISS MISAKO  
KAWAI   

 
 

ญี่ปุ่น 

 
 

ญี่ปุ่น 

 
 

TE 
2983182 

 
 

วิชาภาษาไทย 
ส าหรับชาวต่างประเทศ 

ระดับต้น 
ระยะเวลา  

3 เดือน 3 สัปดาห ์

 
 
ตั้งแต่วันที่ 16 กุมภาพนัธ์ 2560 

ถึงวันที่ 7 มิถุนายน 2560 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตัวอย่าง 19 
บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนฯ แนบท้ายหนังสืออนุญาตให้รับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

โรงเรียนนอกระบบ 
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ตัวอย่ำง 19 
หนังสือน าจากโรงเรียนในระบบ ขอให้รับรองนักเรียนชาวต่างประเทศ เพ่ือต่ออายุวีซ่า 

 
โรงเรียนระเบียบวิทยา 

เลขที่ 1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 
โทร 0-2253-0000  โทรสาร 0-2253-0001 

 

โรงเรียนระเบียบวิทยา 
                                                                             2  พฤษภาคม  2560 
เรื่อง  การรับรองนักเรียนชาวต่างประเทศ 
เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด..... 
สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. ส าเนาหนังสือส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ที่ ศธ 0211.5/111 
สิ่งที่ส่งมาด้วย        ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2559 (หนังสือทีห่น่วยงานต้นสังกัดแจ้งโรงเรียน อนุญาตให้รับนักเรียนชาวตา่งประเทศ).. 

  2. ส าเนาหนังสือส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ที่ ศธ 0211.5/114 
สิ่งที่ส่งมาด้วย        ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2559 (หนังสือทีห่น่วยงานต้นสังกัดแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมือง).. 

3. ส าเนาหนังสือเดินทาง 
4. ส าเนาหลักฐานการศึกษาและหลักฐานการเข้าเรียนปัจจุบัน 

ตามที่ ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด...อนุญาตให้โรงเรียนรับนักเรียนชาวต่างประเทศคือ MISS 
MISAKO KAWAI  สัญชาติญี่ปุ่น ถือหนังสือเดินทางเลขที่  TE 2983182  เข้าเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 
ปีการศึกษา 2559 โครงการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการเป็นภาษาอังกฤษ นั้น  
 โรงเรียนขอเรียนว่า MISS MISAKO KAWAI ยังคงศึกษาอยู่ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 
2560 
ตามหลักฐานที่ส่งมาด้วย  และระยะเวลาที่บุคคลดังกล่าวได้รับอนุญาตให้พ านักอยู่ในประเทศไทยก าลังจะ
หมดอายุ จึงขอความอนุเคราะห์ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 
พิจารณาด าเนินการต่ออายุการพ านักในประเทศไทยให้บุคคลดังกล่าว  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

       (นางระเบียบ  วิทยา) 
ผู้อ านวยการ 
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ตัวอย่ำง 20 
หนังสือแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมือง เพ่ือด าเนินการต่ออายุวีซ่าของนักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนใน

ระบบ 
(ตามตัวอย่าง 19) 

 
 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/1231 

 

 
 
 
  ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด..... 

   10 พฤษภาคม  2560 

เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

เรียน  ผู้บัญชาการส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

อ้างถึง  หนังสือส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ที่ ศธ 0211.5/114 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2559 

ตามหนังสือที่อ้างถึง ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดอนุญาตให้โรงเรียนระเบียบวิทยา เขตวัฒนา รับ
นักเรียนชาวต่างประเทศ คือ MISS MISAKO KAWAI สัญชาติญี่ปุ่น ถือหนังสือเดินทางเลขที่ TE 2983182  เข้าเรียน
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 จนถึงชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ตั้งแต่ปีการศึกษา 2559 โครงการจัดการเรียนการสอนตาม
หลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการเป็นภาษาอังกฤษ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดได้รับแจ้งจากโรงเรียนระเบียบวิทยาว่า ระยะเวลาการพ านักอยู่
ในประเทศไทยของบุคคลดังกล่าวก าลังจะหมดอายุ จึงขอความอนุเคราะห์ส านักงานตรวจคนเข้าเมืองพิจารณา
ด าเนินการต่ออายุการพ านักให้นักเรียนชาวต่างประเทศดังกล่าวเป็นเวลา 1 ปี 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการ ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้  

                                       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 

กลุ่ม............................................................ 
โทร. ............................................................ 
โทรสาร ........................................................ 
 
 

 

   



47 

ตัวอย่ำง 21 
หนังสือน าจากโรงเรียนนอกระบบ ขออนุญาตรับนักเรียนชาวต่างประเทศเข้าเรียนต่อหลักสูตรอื่น  

โรงเรียนสอนภาษาวิทยา 
เลขที่ 1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 

โทร 0-2253-0000  โทรสาร 0-2253-0001 

 

โรงเรียนสอนภาษาวิทยา 
                                                                            15 พฤษภาคม 2560 
เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศเข้าเรียนต่อ 
เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด..... 
สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. ส าเนาหนังสือส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ที่ ศธ 0211.5/123 
สิ่งที่ส่งมาด้วย        ลงวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2560 (หนังสือที่หน่วยงานต้นสังกัดแจ้งโรงเรียน อนุญาตให้รับนักเรียนชาวต่างประเทศ).. 

  2. ส าเนาหนังสือส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ที่ ศธ 0211.5/126 
สิ่งที่ส่งมาด้วย        ลงวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2560 (หนังสือที่หน่วยงานต้นสังกัดแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมือง).. 

 3. ใบรับรองความประพฤติ 
4. ใบสอบประวัติผู้ขอเข้าเรียนพร้อมรูปถ่าย   
5. ส าเนาหนังสือเดินทาง   
6. ส าเนาผลการเรียนและหลักฐานการเข้าเรียน 
7. ส าเนาหลักฐานการลงทะเบียนเรียน 
8. ใบแจ้งจุดประสงค์การสมัครเรียน 

        ตามที่ ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดอนุญาตให้โรงเรียนรับ MISS MISAKO  KAWAI  ชาว
ต่างประเทศ สัญชาติญี่ปุ่น  ถือหนังสือเดินทางประเทศญี่ปุ่น  เลขที่ TE 2983182 เข้าเรียนหลักสูตรวิชา
ภาษาไทยส าหรับชาวต่างประเทศ ระดับต้น ระยะเวลา 3 เดือน 3 สัปดาห์ ตั้งแต่วันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2560 
ถึงวันที่ 7 มิถุนายน 2560 ความแจ้งแล้วนั้น 

  บัดนี้  บุคคลดังกล่าวมีความประสงค์จะขอเรียนต่อหลักสูตรวิชาภาษาไทยส าหรับชาวต่างประเทศ 
ระดับกลาง ระยะเวลา 4 เดือน 3 สัปดาห์ ตั้งแต่วันที่ 8 มิถุนายน 2560 ถึงวันที่ 30 ตุลาคม 2560 

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

         (นางระเบียบ  วิทยา) 
ผู้บริหาร 

ตัวอย่ำง 22 
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หนังสือแจ้งโรงเรียนนอกระบบ อนุญาตรับนักเรียนชาวต่างประเทศเข้าเรียนต่อหลักสูตรอ่ืน 
(ตามตัวอย่าง 21)  

 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/555 

 

 
 
ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด..... 

  20 พฤษภาคม 2560 

เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศเข้าเรียนต่อ 

เรียน  ผู้บริหารโรงเรียนสอนภาษาวิทยา 

อ้างถึง  หนังสือโรงเรียนสอนภาษาวิทยา  ลงวันที่ 15 พฤษภาคม 2560 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียน  จ านวน 1 ชุด 

ตามหนังสือที่อ้างถึง โรงเรียนสอนภาษาวิทยาขออนุญาตรับนักเรียนชาวต่างประเทศเข้าเรียน
ในโรงเรียน จ านวน 1 ราย ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด...พิจารณาแล้วอนุญาตให้โรงเรียนรับบุคคลดังกล่าวเข้าเรียนต่อ
ได้ รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย และหากนักเรียนลาออกจากโรงเรียนก่อนก าหนดขอให้รายงาน
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดทราบด้วย  

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 

 ขอแสดงความนับถือ 
 

 

 

 
 
กลุ่ม........................................................... 
โทร. ......................................................... 
โทรสาร ...................................................... 
 
 
 

 

 



49 

ตัวอย่ำง 23 
หนังสือแจ้งส านักข่าวกรองแห่งชาติ เพ่ือตรวจสอบประวัตินักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนนอกระบบ 

(ตามตัวอย่าง 21) 
 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/556 

  
 
 
ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด..... 

     20  พฤษภาคม  2560 

เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศเข้าเรียนต่อ  

เรียน  ผู้อ านวยการส านักข่าวกรองแห่งชาติ 

อ้างถึง  หนังสือส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ที่ ศธ 0211.5/125 ลงวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2560 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน  จ านวน 1 ชุด 

ตามหนังสือที่อ้างถึง ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด...ขอความอนุเคราะห์ส านักข่าวกรอง
แห่งชาติตรวจสอบประวัติพฤติการณ์ของชาวต่างประเทศที่อนุญาตให้เข้าเรียนในโรงเรียนสอนภาษาวิทยา เขต
วัฒนา ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น                   

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดได้อนุญาตให้โรงเรียนสอนภาษาวิทยารบับุคคลดังกล่าวเข้าเรียน
หลักสูตรอื่นตามที่ขอเป็นการต่อเนื่อง รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการ ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

       ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 
             

กลุ่ม........................................................... 
โทร. .......................................................... 
โทรสาร ..................................................... 
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ตัวอย่ำง 24 
หนังสือแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมือง เพ่ือด าเนินการเรื่องวีซ่าของนักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนนอก

ระบบ 
 (ตามตัวอย่าง 21) 

 
 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/557 

  
 
 
 ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด
..... 

  20 พฤษภาคม 2560 

เรื่อง  การรับนักเรียนชาวต่างประเทศเข้าเรียนต่อ  

เรียน  ผู้บัญชาการส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

อ้างถึง  หนังสือส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ที่ ศธ 0211.5/126 ลงวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2560 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน  จ านวน 1 ชุด 

ตามหนังสือที่อ้างถึง ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด...ได้อนุญาตให้โรงเรียน    สอนภาษา
วิทยา เขตวัฒนา รับชาวต่างประเทศเข้าเรียนในโรงเรียน ความแจ้งละเอียดแจ้งแล้ว นั้น                   

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดได้อนุญาตให้โรงเรียนสอนภาษาวิทยารบับุคคลดังกล่าว  เขา้เรียน
หลักสูตรอื่นตามที่ขอเป็นการต่อเนื่อง รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการ ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

   ขอแสดงความนับถือ                              

 
 
 
        
 
กลุ่ม...................................................... 
โทร. .................................................... 
โทรสาร ...................................................... 
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บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนในโรงเรียนเอกชน จ านวน 1 คน 
แนบท้ายหนังสือส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ที่ ศธ 0211.5/555,556,557 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 

2560 
 

ที ่ ช่ือ-ช่ือสกุล สัญชาต ิ
หนังสือเดินทาง หลักสตูร/ระยะเวลา 

ที่อนุญาตไปแล้ว 
หลักสตูร/ระยะเวลา 

ที่อนุญาตต่อ ประเทศ เลขท่ี 
 
 
1 

โรงเรียนสอนภาษาเก่ง  
เขตวัฒนา 
MISS MISAKO  
KAWAI   

 
 

ญี่ปุ่น 

 
 

ญี่ปุ่น 

 
 

TE 
2983182 

 
 

วิชาภาษาไทย 
ส าหรับชาวตา่งประเทศ 

ระดับต้น 
ระยะเวลา  

3 เดือน 3 สัปดาห ์
ตั้งแต่วันท่ี 16 กุมภาพันธ์ 

2560 
ถึงวันท่ี 7 มิถุนายน 2560 

 
 

วิชาภาษาไทย 
ส าหรับชาวตา่งประเทศ 

ระดับกลาง 
ระยะเวลา  

4 เดือน 3 สัปดาห ์
ตั้งแต่วันท่ี 8 มิถุนายน 2560 
ถึงวันท่ี 30 ตุลาคม 2560 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 25 
บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าเรียนต่อฯ แนบท้ายหนังสืออนุญาตให้รับนักเรียนชาวต่างประเทศ 

โรงเรียนนอกระบบ 
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โรงเรียนระเบียบวิทยำ 
เลขที่ 1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 

โทร 0-2253-0000  โทรสาร 0-2253-0001 
 

โรงเรียนระเบียบวิทยา 
 

                                                                            15  มีนาคม 2560 
 
เรื่อง  จ าหน่ายนักเรียนชาวต่างประเทศ 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด..... 

สิ่งท่ีส่งมำด้วย  1. ส ำเนำหนงัสือส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด ที่ ศธ 0211.5/114สิ่งท่ีส่งมำด้วย                 
ลงวันที่ 3 มีนำคม 2560  (หนังสือถึงส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง) 

        2. ส าเนาหลักฐานการลาออก 
3. หลักฐานการเข้าเรียน   

       ตามที่ ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด...อนุญาตให้โรงเรียนรับ MISS MISAKO KAWAI  ชาว
ต่างประเทศ สัญชาติญี่ปุ่น  ถือหนังสือเดินทางประเทศญี่ปุ่น เลขที่ TE 2983182 เข้าเรียนชั้นประถมศึกษา
ปีที่ 2 ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2559 ตั้งแต่วันที่.15 พฤษภาคม 2559 จนถึงชั้นประถมศึกษาปีที่ 6     
ความแจ้งแล้วนั้น 

     โรงเรียนขอแจ้งให้ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดทราบว่า บุคคลดังกล่าวขอลาออกจากการ
เป็นนักเรียนก่อนก าหนด  ตั้งแต่วันที่ 31 มีนาคม 2560 เนื่องจากต้องเดินทางกลับประเทศญี่ปุ่น รายละเอียด
ตามเอกสารสิ่งที่ส่งมาด้วย 

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

    (นางระเบียบ  วิทยา) 
ผู้อ านวยการ 

 
 

ตัวอย่าง 25 
หนังสือของโรงเรียนในระบบ แจ้งการลาออกก่อนก าหนดของนักเรียนชาวต่างประเทศ 
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ตัวอย่ำง 26 
หนังสือแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมือง  

เพ่ือด าเนินการเรื่องวีซ่าของนักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนในระบบ ที่ลาออกก่อนก าหนด  
 (ตามตัวอย่าง 25) 

 
 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/156 

  
 
 
ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด..... 

  17 มีนาคม 2560 

เรื่อง  การจ าหน่ายนักเรียนชาวต่างประเทศ  

เรียน  ผู้บัญชาการส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

อ้างถึง  หนังสือส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ที่ ศธ 0211.5/114 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2560 

ตามหนังสือที่อ้างถึง ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดอนุญาตให้โรงเรียนระเบียบวิทยา เขต
วัฒนา รับ MISS MISAKO KAWAI สัญชาติญี่ปุ่น ถือหนังสือเดินทาง เลขที่ TE 2983182  
เข้าเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2559 ตั้งแต่วันที่.15 พฤษภาคม 2559  
ถึงชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดได้รับแจ้งจากโรงเรียนระเบียบวิทยาว่า     
โรงเรียนได้จ าหน่ายบุคคลดังกล่าวออกจากการเป็นนักเรียนก่อนก าหนด ตั้งแต่วันที่ 31 มีนาคม 2560 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการ ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

   ขอแสดงความนับถือ                              

 
 
 
        
กลุ่ม........................................................... 
โทร. .......................................................... 
โทรสาร ..................................................... 
 
 
 

 

 



54 

 
 
 

โรงเรียนสอนภำษำวิทยำ 
เลขที่ 1000/1 ซอยมีสุข ถนนสุขุมวิท 71 แขวงคลองตัน เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 

โทร 0-2253-0000  โทรสาร 0-2253-0001 
 

โรงเรียนสอนภาษาวิทยา 
 

                                                                            15 เมษายน 2560 
 
เรื่อง  จ าหน่ายนักเรียนชาวต่างประเทศ 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด..... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาหนังสือส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ที่ ศธ 0211.5/557สิ่งที่ส่งมาด้วย                 
ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2560  (หนังสือถึงส านักงานตรวจคนเข้าเมือง) 

        2. ส าเนาหลักฐานการลาออก 
3. หลักฐานการเข้าเรียน   

       ตามที่ ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดอนุญาตให้โรงเรียนรับ MISS MISAKO KAWAI  ชาว
ต่างประเทศ สัญชาติญี่ปุ่น  ถือหนังสือเดินทางประเทศญี่ปุ่น เลขที่ TE 2983182 เข้าเรียนหลักสูตรวิชา
ภาษาไทยส าหรับชาวต่างประเทศ ระดับกลาง ระยะเวลา 4 เดือน 3 สัปดาห์ ต้ังแต่วันที่.8 มิถุนายน 2560  
ถึงวันที่ 30 ตุลาคม 2560 ความแจ้งแล้วนั้น 

     โรงเรียนขอแจ้งให้ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดทราบว่า บุคคลดังกล่าว 
ขอลาออกจากการเป็นนักเรียนก่อนก าหนด  ตั้งแต่วันที่ 20 สิงหาคม 2560 เนื่องจากต้องเดินทางกลับ 
ประเทศญี่ปุ่น รายละเอียดตามเอกสารสิ่งที่ส่งมาด้วย 

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

    (นางระเบียบ  วิทยา) 
ผู้บริหาร 

 
 

 
 

ตัวอย่าง 27 
หนังสือของโรงเรียนนอกระบบ แจ้งการลาออกก่อนก าหนดของนักเรียนชาวต่างประเทศ  
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ตัวอย่ำง 28 
หนังสือแจ้งส านักงานตรวจคนเข้าเมือง  

เพ่ือด าเนินการเรื่องวีซ่าของนักเรียนชาวต่างประเทศ โรงเรียนนอกระบบ ที่ลาออกก่อนก าหนด  
 (ตามตัวอย่าง 27) 

 
 
 
 
ที่  ศธ  0211.5/456 

  
 
 
 ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด..... 

  17 มีนาคม 2560 

เรื่อง  การจ าหน่ายนักเรียนชาวต่างประเทศ  

เรียน  ผู้บัญชาการส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

อ้างถึง  หนังสือส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดสงขลา ที่ ศธ 0211.5/557 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2560 

ตามหนังสือที่อ้างถึง ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดอนุญาตให้โรงเรียนสอนภาษาวิทยา เขต
วัฒนา รับ MISS MISAKO KAWAI  ชาวต่างประเทศ สัญชาติญี่ปุ่น  ถือหนังสือเดินทางประเทศญี่ปุ่น เลขที่ TE 
2983182 เข้าเรียนหลักสูตรวิชาภาษาไทยส าหรับชาวต่างประเทศ ระดับกลาง ระยะเวลา 4 เดือน 3 
สัปดาห์ ตั้งแต่วันที่.8 มิถุนายน 2560 ถึงวันที่ 30 ตุลาคม 2560 ความแจ้งแล้วนั้น  

ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดได้รับแจ้งจากโรงเรียนสอนภาษาวิทยาว่า     
โรงเรียนได้จ าหน่ายบุคคลดังกล่าวออกจากการเป็นนักเรียนก่อนก าหนด ตั้งแต่วันที่ 20 สิงหาคม 2560 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการ ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

   ขอแสดงความนับถือ                              

 
 
 
               
 
กลุ่ม..................................................... 
โทร. ........................................................ 
โทรสาร .................................................... 
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ภาคผนวก 5 . ตารางรายชื่อประเทศและสัญชาติ 

ตำรำงรำยช่ือประเทศและสัญชำต ิ

ล ำดับที่ สัญชำติ ประเทศ วันที่เช็คข้อมูล 

ก กานา สาธารณรัฐกานา   
  กาตาร์ รัฐกาตาร ์   
  แกมเบีย สาธารณรัฐแกมเบีย   
  กิน ี สาธารณรัฐกิน ี   
  กินีบิสเซา สาธารณรัฐกินีบิสเซา    
  กัมพูชา ราชอาณาจักรกัมพูชา   
  เกาหลีใต้ สาธารณรัฐเกาหลี   
  กรีก  สาธารณรัฐเฮลเลนิก 22/10/2552 
  กัวเตมาลา สาธารณรัฐกัวเตมาลา   
  โกตดิวัวร์ สาธารณรัฐโกตดิวัวร ์

โกตดิวัวร์ (ฝรั่งเศส: Côte d'Ivoire, เสียงอ่านภาษา
ฝรั่งเศส: [kot divwaʀ]) หรือที่รู้จักกันในชื่อ 
ไอวอรีโคสต์ (อังกฤษ: Ivory Coast) มีชื่อทางการว่า 
สำธำรณรัฐโกตดิวัวร์ (ฝรั่งเศส: République de 
Côte d'Ivoire) 

  

ค เคนยา สาธารณรัฐเคนยา   
  คิวบา สาธารณรัฐคิวบา   
  คูเวต รัฐคูเวต   
  คีร์กีซ สาธารณรัฐคีร์กีซ   
  คาซัค สาธารณรัฐคาซัคสถาน   
  แคนาดา แคนาดา K.อิสริยา 

10/10/13 

  คองโก สาธารณรัฐประชาธิปไตยคองโก   
  แคเมอรูน สาธารณรัฐแคเมอรูน   
  โคลอมเบีย สาธารณรัฐโคลอมเบีย   
  โครเอเชีย สาธารณรัฐโครเอเชีย     
จ จีน สาธารณรัฐประชาชนจีน   
  จีน (ชาวฮ่องกง) สาธารณรัฐประชาชนจีน  17/3/2553 
    (เขตบริหารพิเศษ)หรือ (เขตบริหารพิเศษฮ่องกง)    
    (เขตบริหารพิเศษมาเก๊า)    
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ตำรำงรำยช่ือประเทศและสัญชำต ิ

ล ำดับที่ สัญชำติ ประเทศ วันที่เช็คข้อมูล 

    กรณีต้องการระบุให้ชัดเจนเพ่ือไม่ให้สับสนกับมาเก๊า   
  จาเมกา จาเมกา   
  จอร์แดน ราชอาณาจักรฮัชไมต์จอร์แดน   
ช เช็ก สาธารณรัฐเช็ก   
  ชิล ี สาธารณรัฐชิล ี   
ซ โซมาลี สาธารณรัฐประชาธิปไตยโซมาลี   
  ไซปรัส สาธารณรัฐไซปรัส   
  ซูดาน สาธารณรัฐซูดาน   
  ซีเรีย สาธารณรัฐอาหรับซีเรีย   
  แซมเบีย สาธารณรัฐแซมเบีย   
  ซิมบับเว สาธารณรัฐซิมบับเว   
  เซเนกัล สาธารณรัฐเซเนกัล   
  เซียร์ราลีโอน สาธารณรัฐเซียร์ราลีโอน   
  เซอร์เบีย สาธารณรัฐเซอร์เบีย   
  หมู่เกาะโซโลมอน หมู่เกาะโซโลมอน K อิสรียา/10/6/58  

ญ ญี่ปุ่น ญี่ปุ่น   
ด ดัตช์ ราชอาณาจักรเนเธอร์แลนด์   
  เนเธอร์แลนด์ 

(Nederlandse) 
ราชอาณาจักรเนเธอร์แลนด์   

  เดนมาร์ก ราชอาณาจักรเดนมาร์ก   
  โดมินิกา สาธารณรัฐโดมินิกัน   
ต ไต้หวัน ดินแดนไต้หวันของประเทศจีน   
  เติร์กเมน เติร์กเมนิสถาน   
  ตูนิเซีย สาธารณรัฐตูนิเซีย   
  ตุรกี สาธารณรัฐตุรก ี   
  ตรินิแดดและโตเบโก สาธารณรัฐตรินิแดดและโตเบโก   
  โตโก สาธารณรัฐโตโก   
ท แทนซาเนีย สหสาธารณรัฐแทนซาเนีย   
น เนปาล สหพันธ์สาธารณรัฐประชาธิปไตยเนปาล 26/1/2552 
  นอร์เวย์ ราชอาณาจักรนอร์เวย์   
  นิวซีแลนด์ นิวซีแลนด์   
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ตำรำงรำยช่ือประเทศและสัญชำต ิ

ล ำดับที่ สัญชำติ ประเทศ วันที่เช็คข้อมูล 

  นามิเบีย สาธารณรัฐนามิเบีย   
  นิการากัว สาธารณรัฐนิการากัว   
  ไนจีเรีย สหพันธ์สาธารณรัฐไนจีเรีย   
  ไนเจอร์ สาธารณรัฐไนเจอร์   
บ บริติช  สหราชอาณาจักรบริเตนใหญ่และไอร์แลนด์เหนือ   
  บริติช  สหราชอาณาจักรบริเตนใหญ่และไอร์แลนด์เหนือ  K.นฤมล 1/8/55 

  (BRITISH  CITIZEN) (เกาะไอล์ออฟแมน)   
    (BRITISH  ISLANDS: ISLE  OF  MAN)   
  บอสเนียและเฮอร์เซโก

วีนา 
บอสเนียและเฮอร์เซโกวีนา   

  บุรุนดี สาธารณรัฐบุรุนดี   
  บราซิล สหพันธ์สาธารณรัฐบราซิล   
  เบลเยียม ราชอาณาจักรเบลเยียม   
  เบลีซ เบลีซ   
  เบลารุส สาธารณรัฐเบลารุส   
  บัลแกเรีย สาธารณรัฐบัลแกเรีย   
  บังกลาเทศ สาธารณรัฐประชาชนบังกลาเทศ   
  บาห์เรน ราชอาณาจักรบาห์เรน   
  โบลิเวีย สาธารณรัฐโบลิเวีย   
ป เปรู สาธารณรัฐเปรู   
  โปแลนด์ สาธารณรัฐโปแลนด์   
  โปรตุเกส สาธารณรัฐโปรตุเกส   
  ปารากวัย สาธารณรัฐปารากวัย   
  ปากีสถาน สาธารณรัฐอิสลามปากีสถาน   
ฝ ฝรั่งเศส สาธารณรัฐฝรั่งเศส   
ฟ ฟิลิปปิน  สาธารณรัฐฟิลิปปินส์   
  ฟินแลนด์ สาธารณรัฐฟินแลนด์   
ภ ภูฏาน  ราชอาณาจักรภูฏาน   
ม มาเลเซีย มาเลเซีย   
  มาลี สาธารณรัฐมาลี   
  มาลากาซี  สาธารณรัฐมาดากัสการ์ K.นฤมล 27/12/54 
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ตำรำงรำยช่ือประเทศและสัญชำต ิ

ล ำดับที่ สัญชำติ ประเทศ วันที่เช็คข้อมูล 

  เมียนมาร์ สาธารณรัฐแห่งสหภาพเมียนมาร์ K.นฤมล 3/11/54 

  พม่า ถือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางของประเทศ
สหรัฐอเมริกา 

  

  จีน (มาเก๊า) สาธารณรัฐประชาชนจีน (เขตบริหารพิเศษมาเก๊า) 17/3/2553 
  เม็กซิโก สหรัฐเม็กซิโก K.นฤมล 6/11/56 

    ภาษาของเค้าใช้ค าว่า MEXICANA/ESTADOS 
UNIDOS MEXICANOS  ถ้าเป็นการบรรยายไม่ได้ใช้
ช่องตาราง  

  

    ถือหนังสือเดินทางประเทศเม็กซิโก   
  มัลดีฟ สาธารณรัฐมัลดีฟส์   
  มอริเชียส  สาธารณรัฐมอริเชียส   
  โมซัมบิก สาธารณรัฐโมซัมบิก   
  มองโกเลีย มองโกเลีย   
  โมร็อกโก ราชอาณาจักรโมร็อกโก   
  มอลโดวา สาธารณรัฐมอลโดวา   
  มอนเตเนโกร สาธารณรัฐมอนเตเนโกร   
ย เยอรมัน สหพันธ์สาธารณรัฐเยอรมนี   
  (สัญชาติ DEUTSCH)     
  ยูเครน ยูเครน   
  เยเมน สาธารณรัฐเยเมน   
  ยูโกสลาฟ สหพันธ์สาธารณรัฐยูโกสลาเวยี เซอร์เบียและ 21/10/2552 
  (อาจมีใช้อยู่) มอนเตเนโกร (ไม่ใช้แล้ว)   
  ยูกันดา สาธารณรัฐยูกันดา   
ร รัสเซีย สหพันธรัฐรัสเซีย   
  รวันดา สาธารณรัฐรวันดา   
  โรมาเนีย โรมาเนีย   
ล ลาว สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว   
  ไลบีเรีย สาธารณรัฐไลบีเรีย   
  ลิเบีย สาธารณรัฐสังคมนิยมประชาชนอาหรับลิเบีย Kนฤมล 15/1/56 

    THE GREAT SOCIALIST PEOPLES LIBYAN ARAB 
JAMAHIRIYA 

  

  เลบานอน สาธารณรัฐเลบานอน   
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ตำรำงรำยช่ือประเทศและสัญชำต ิ

ล ำดับที่ สัญชำติ ประเทศ วันที่เช็คข้อมูล 

  ลิทัวเนีย สาธารณรัฐลิทัวเนีย   
  ลิกเตนสไตน์ ราชรัฐลิกเตนสไตน์   
  ลักเซมเบิร์ก ราชรัฐลักเซมเบิร์ก   
  ลัตเวีย สาธารณรัฐลัตเวีย   
ว เวียดนาม  สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม   
  เวเนซุเอลา สาธารณรัฐโบลีวาร์แห่งเวเนซเุอลา   
ศ ศรีลังกา สาธารณรัฐสังคมนิยมประชาธิปไตยศรีลังกา   
ส สวิส สมาพันธรัฐสวิส  Kนฤมล 27/12/54 

    (ชื่อไม่เป็นทางการคือ สวิตเซอร์แลนด์)   
  สโลวัก สาธารณรัฐสโลวัก หมายเหตุ 1 
  สโลวีน  สาธารณรัฐสโลวีเนีย หมายเหตุ 2 
  สิงคโปร์ สาธารณรัฐสิงคโปร์   
  สเปน ราชอาณาจักรสเปน   
  สวีเดน ราชอาณาจักรสวีเดน   
  สหรัฐอาหรับเอมิเรตส์ สหรัฐอาหรับเอมิเรตส์   
อ อียิปต์ สาธารณรัฐอาหรับอียิปต์   
  อัฟกัน สาธารณรัฐอิสลามอัฟกานิสถาน  26/1/2552 
  ไอริช ไอร์แลนด์   
  เอธิโอเปีย สหพันธ์สาธารณรัฐประชาธิปไตยเอธิโอเปีย   
  อาเซอร์ไบจาน สาธารณรัฐอาเซอร์ไบจาน   
  ไอซ์แลนด์ สาธารณรัฐไอซ์แลนด์   
  อินเดีย  สาธารณรัฐอินเดีย   
  โอมาน รัฐสุลต่านโอมาน   
  อิรัก สาธารณรัฐอิรัก   
  อิตาลี สาธารณรัฐอิตาลี   
  เอกวาดอร์ สาธารณรัฐเอกวาดอร์ 8/3/1959 
  อุซเบก สาธารณรัฐอุซเบกิสถาน   
  อิหร่าน  สาธารณรัฐอิสลามอิหร่าน   
  ออสเตรีย สาธารณรัฐออสเตรีย   
  อเมริกัน สหรัฐอเมริกา   
  แอลเบเนีย สาธารณรัฐแอลเบเนีย ทวีปยุโรป 
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ตำรำงรำยช่ือประเทศและสัญชำต ิ

ล ำดับที่ สัญชำติ ประเทศ วันที่เช็คข้อมูล 

  อิสราเอล รัฐอิสราเอล   
  อาร์เจนตินา สาธารณรัฐอาร์เจนตินา   
  ออสเตรเลีย เครือรัฐออสเตรเลีย   
  แอฟริกาใต้ สาธารณรัฐแอฟริกาใต้   
  แอฟริกากลาง สาธารณรัฐแอฟริกากลาง   
  อินโดนีเซีย สาธารณรัฐอินโดนีเซีย   
  แอลจีเรีย สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนแอลจีเรีย   
  เอสโตเนีย สาธารณรัฐเอสโตเนีย   
ฮ ฮอนดูรัส สาธารณรัฐฮอนดูรัส   
  ฮังการี สาธารณรัฐฮังการี   

 
อังกฤษ/สกอตแลนด์/เวลส์ = สหรำชอำณำจักร  
สกอตแลนด ์= เขตการปกครองสกอตแลนด ์สหราชอาณาจักรบริเตนใหญ่และไอร์แลนด์เหนือ /คุณนฤมล 2 ก.ย. 58 
หมำยเหตุ 1 : สโลวำเกีย (อังกฤษ: Slovakia; สโลวัก: Slovensko) หรือชื่ออย่ำงเป็นทำงกำรคือ 
สำธำรณรัฐสโลวัก (อังกฤษ: Slovak Republic; สโลวัก: Slovenská republika)[1] 
หมำยเหตุ 2: ประเทศสโลวีเนีย (อังกฤษ: Slovenia; สโลวีเนีย: Slovenija) ชื่อทำงกำรคือ สำธำรณรัฐ
สโลวีเนีย (อังกฤษ: Republic of Slovenia; สโลวีเนีย: Republika Slovenija) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



62 

ภาคผนวก 6 . ประเทศที่ต้องแนบประวัติอาชญากรรมของชาวต่างประเทศ 
 

ประเทศที่ต้องแนบประวัติอำชญำกรรมของชำวต่ำงประเทศ 
ตะวันออกกลำง 
1. บาห์เรน์     14. สหรัฐอาหรับเอมิเรตส์ 
2. อียิปต์     15. เยเมน 
3. อิหร่าน     16. ดินแดนปาเลสไตน์ (เวสต์แบงก์และฉนวนกาซา) 
4. ตุรกี      17. แอลจีเรีย 
5. อิรัก       18. ลิเบีย 
6. อิสราเอล     19. โมร็อกโก 
7. จอร์แดน     20. ตูนีเซีย 
8. คูเวต      21. ซูดาน 
9. เลบานอน     22. มอริเตเนีย 
10. โอมาน     23. โซมาเลีย 
11.  กาตาร์     25. ไซปรัส 
12.  ซาอุดีอาระเบีย            26. อัฟกานิสถาน 
13.  ซีเรีย  

ทวีปแอฟริกำ 
1. กานา     19. เซียร์ราลีโอน  37. โมซัมบิก 
2. กาบอง     20. แซมเบีย   38. โมร็อกโก 
3. กิน ี     21.โซมาเลีย   39. ยูกันดา 
4. กิน-ีบิสเซา    22. ตูนิเซีย   40. รวันดา 
5. แกมเบีย    23. โตโก   41. ลิเบีย 
6. โกตติวัวร์    24. แทนซาเนีย   42. เลโซโท   
7. คอโมโรส    25. นามิเบีย   43. ไลบีเรีย  
8. เคนยา    26. ไนจีเรีย   44. สวาซิแลนด์   
9. เคปเวิร์ด    27. ไนเจอร์   45. สาธารณรัฐคองโก 
10.  แคเมอรูน   28. บอตสวานา   46. สาธารณรัฐประชาธิปไตยคองโก  
11.  จิบูตี    29. บุรุนด ี   47. สาธารณรัฐแอฟริกากลาง    
12.  ชาด    30. บูร์กินาฟาโซ  48. อิเควทอเรียลกินี   
13.  ซิมบับเว   31. เบนิน   49. อียิปต์   
14.  ซูดาน    32. มอริเซียส   50. เอธิโอเปีย   
15.  ซูดานใต้   33. มอริเตเนีย   51. เอริเทรีย 
16.  เซเชลส ์   34. มาดากัสการ์   52. แองโกลา 
17.  เซเนกัล    35. มาลาว ี   53. แอฟริกาใต้ 
 เซาตูเมและปรินซิปี   36. มาล ี   54. แอลจีเรีย 
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ภาคผนวก 7  เอกสารอ้างอิง (กฎหมาย ระเบียบ ค าสั่ง แนวปฏิบัติ ที่เกี่ยวข้อง) 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 
- ประกาศส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์การยื่นเรื่องเพ่ือขอหนังสือ

รับรองในการขอรับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส ED เพ่ือเข้าเรียนในโรงเรียนนอกระบบ 
ประกาศ ณ วันที่ 21 พฤศจิกายน พ.ศ.2561 

- ประกาศส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักสูตรต้นแบบวิชาภาษาไทย
ส าหรับชาวต่างประเทศของโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. 2559  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


