
การขอรับคร/ูผู้สอนชาวต่างประเทศ 

1. คุณสมบัติ 

1.1 คุณสมบัติของชาวต่างประเทศที่จะแต่งตั้งเป็นครูในโรงเรียนในระบบ 

 ชาวต่างประเทศจะต้องมีคุณสมบัต ิและไม่ม ีล ักษณะต้องห้ามส ำหรับผู ้ประกอบวิชาช ีพครู   
ตามกฎหมายว่าด้วยสภาครู และจะต้องมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูหรือหนังสืออนุญาตประกอบวิชาชีพครู
โดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพจากสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา 

1.2 คุณสมบัติของชาวต่างประเทศที่จะแต่งตั้งเป็นครู/ผู้สอนในโรงเรียนนอกระบบ 

ครู ชาวต่างประเทศจะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามสำหรับผู ้ประกอบวิชาชีพครู  
ตามกฎหมายว่าด้วยสภาครู และจะต้องมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู หรือหนังสืออนุญาตประกอบวิชาชีพ
ครูโดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพจากสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา และต้องมีคุณสมบัติอย่างใดอย่างหนึ่ง 
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ต้องมีความรู้ปริญญาตรีในสาขาวิชาที่สอน 
(๒) ต้องมีความรู้ปริญญาตรีในสาขาอื่นและมีประกาศนียบัตรที่แสดงถึงความรู้ ความเชี่ยวชาญ   

ในสาขาวิชาที่สอน 
(๓) สำหรับการสอนในสาขาวิชาที่ขาดแคลน ต้องมีประกาศนียบัตรในสาขาวิชาที่สอน และมีความรู้

ความชำนาญ และมีประสบการณ์เคยประกอบอาชีพในสาขาวิชาที่สอนเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี  

ผู้สอน ชาวต่างประเทศจะต้องมีคุณสมบัติอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
(๑) ต้องมีความรู้ปริญญาตรีในสาขาวิชาที่สอน 
(๒) ต้องมีความรู้ปริญญาตรีในสาขาอื่นและมีประกาศนียบัตรที่แสดงถึงความรู้ ความเชี่ยวชาญ   

ในสาขาวิชาที่สอน 
(๓) สำหรับการสอนในสาขาวิชาที่ขาดแคลน ต้องมีประกาศนียบัตรในสาขาวิชาที่สอน และมีความรู้

ความชำนาญ และมีประสบการณ์เคยประกอบอาชีพในสาขาวิชาที่สอนเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี 
 
2. เอกสารประกอบการพิจารณา 

๑. หนังสือของโรงเรียน  
กรณีขอวีซ่าทำงาน(Non-Immigrant B) ระบุหน่วยงานที่ขอรับการตรวจลงตรา รหัส B คือ 

สถานเอกอัครราชทูต (ระบุเมืองและประเทศ)/ สถานกงสุลใหญ่ (ระบุเมืองและประเทศ)/สถานกงสุล
กิตติมศักดิ์ (ระบุเมืองและประเทศ) 

กรณีขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว(ขอต่อวีซ่า) ระบุหน่วยงานที่ขอต่อวีซ่า คือ 
สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 

2. สัญญาจ้างฉบับจริงระหว่างโรงเรียนกับชาวต่างประเทศ ให้กำหนดวันที่จ้างล่วงหน้าอย่างน้อย   
๑ เดือน ประทับตราโรงเรียน 

3. สำเนาหนังสือเดินทางทุกหน้าที่มีการบันทึกรายการ  
4. สำเนาวุฒิการศึกษา     
5. หนังสือรับรองจากสถานทูต (กรณีที่ชื่อในหนังสือเดินทางกับวุฒิการศึกษาไม่ตรงกัน) 
6. สำเนาเอกสารการรับรองว่าไม่มีประวัติอาชญากรรม 



7. สำเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน/การอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงกิจการฯ(ปัจจุบัน) และสำเนาหนังสือ
แต่งตั้งผู้อำนวยการ 
 9. รูปถ่าย 1 หรือ 2 นิ้ว สำหรับติดหนังสือรับรองการจ้างชาวต่างประเทศ 

หมายเหตุ : สำเนาหนังสือทุกฉบับต้องรับรองสำเนาถูกต้อง 
 

3. ขั้นตอนการดำเนินการ 

ขั้นตอนที่ ๑ โรงเรียนตรวจสอบวุฒิการศึกษาและประวัติอาชญากรรมของชาวต่างประเทศ 

ขั้นตอนที่ ๒ โรงเรียนยื่นเรื่องเพื่อขอให้สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเลยมีหนังสือถึงหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
เพื่อให้ชาวต่างประเทศรับการตรวจลงตราประเภท Non - Immigrant รหัส B โดยแนบเอกสารประกอบ 
การพิจารณาตามข้อ 2 

ขั้นตอนที่ ๓ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเลยออกหนังสือถึงหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามที่โรงเรียนแจ้งไว้แล้ว
ให้ชาวต่างประเทศดำเนินการขอรับ/เปลี่ยนวีซ่าเป็นประเภท Non - Immigrant รหัส B ต่อหน่วยงานนั้น ๆ 

ขั้นตอนที่ 4 เมื่อครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศได้รับ/เปลี่ยนวีซ่าเป็น ประเภท Non - Immigrant รหัส B แล้ว
ให้โรงเรียนดำเนินการดังต่อไปนี้ 
 ๑. ครูชาวต่างประเทศขอใบประกอบวิชาชีพครูหรือขอผ่อนผันใบประกอบวิชาชีพที่ คุรุสภา 
 ๒. โรงเรียนจัดทำหนังสือแต่งตั้งครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ โดยผู้อำนวยการเป็นผู้แต่งตั้ง 
 ๓. ครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศขอใบอนุญาตทำงานที่ กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน 

ขั้นตอนที่ 5 ครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว(ขอต่อวีซ่า) ที่สำนักงาน
ตรวจคนเข้าเมือง โดยให้โรงเรียนยื่นหนังสือถึงสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเลย พร้อมเอกสารประกอบการ
พิจารณาตามข้อ 2 พร้อมสำเนาใบประกอบวิชาชีพครู/ขอผ่อนผันใบประกอบวิชาชีพ และสำเนาใบอนุญาต
ทำงาน ทัง้นี้ สามารถต่ออายุวีซ่าล่วงหน้าได้โดยอายุวีซ่าจะต้องมีจำนวนวันไม่เกิน 45 วัน 

 

 

  



แผนภูมิการดำเนินการ 

 

โรงเรียนตรวจสอบเอกสาร วุฒิการศึกษา 
และประวัติอาชญากรรมของชาวต่างประเทศ 

 
 
 

โรงเรียนยื่นหนังสือขอความเห็นชอบรับครู/ผู้สอน 
ชาวต่างประเทศพร้อมเอกสารประกอบ 

 
 
 
 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
 
 
 
 

เสนอผู้อนุญาตพิจารณา 
 
 
 
 

โรงเรียนรับหนังสือแล้วไปดำเนินการ 
- ให้ชาวต่างประเทศไปดำเนินการเปลี่ยนวีซ่า 

เป็นประเภท Non – Immigrant รหัส B 
- ขอใบประกอบวิชาชีพครู (คุรุสภา) 

- ขอใบอนุญาตทำงาน (กรมการจัดหางาน)  
 
 
 
 

ขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว (ต่ออายุวีซ่า) 
(สำนักงานตรวจคนเขา้เมือง) 

  



 
เรื่อง การขอรับการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง 

เรียน ศึกษาธิการจังหวัดเลย 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1..... (ระบุเอกสารที่ส่งมาด้วย) 
  2.... (ระบุเอกสารที่ส่งมาด้วย) 

ด้วยโรงเรียน........................................................มีความประสงค์จะรับ ชาวต่างประเทศ  
ชื่อ................. สัญชาติ................................. ถือหนังสือเดินทางเลขที่ ............................. เป็นครู เพื่อสอนวชิา
.......................... ในโรงเรยีน 

โรงเรียนจึงขอความอนุเคราะห์จากสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเลย ออกหนังสือขอรับการตรวจ
ลงตราหนังสือเดินทางให้กับชาวต่างประเทศเป็น NON-IMMIGRANT รหัส B ณ .................. ประเทศ ............ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 

ขอแสดงความนับถือ  

…………………………… 
(...............................) 

ตำแหน่ง............................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  
1. ระบุหน่วยงาน เมือง และประเทศ ที่ขอรับการตรวจลงตรา  
2. ให้ประทับตราโรงเรียนบริเวณลายเซ็น 
3. โรงเรียนในระบบ ผู้รับใบอนุญาต/ผู้อำนวยการ ลงนาม 
4. โรงเรียนนอกระบบ ผู้รับใบอนุญาต/ผู้บริหาร ลงนาม 
5. โรงเรียนนอกระบบ หากชาวต่างประเทศไม่มีใบประกอบวิชาชีพคร ูให้ใช้คำว่า “ผู้สอน” แทนคำว่า “ครู”  

หัวกระดาษโรงเรียน 

ตัวอย่าง 
หนังสือขอวีซ่า Non-B 



 
เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวของครูชาวต่างประเทศ 

เรียน ศึกษาธิการจังหวัดเลย 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1..... (ระบุเอกสารที่ส่งมาด้วย) 
  2.... (ระบุเอกสารที่ส่งมาด้วย) 

ด้วยโรงเรียน........................................................ ได้รับชาวต่างประเทศ ชื่อ............................... 
สัญชาติ................................. ถือหนังสือเดินทางเลขที่ ............................. เป็นครู เพ่ือสอนวิชา.......................... 
ในโรงเรียน  

โรงเรียนจึงขอความอนุเคราะห์จากสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเลย ออกหนังสือขอความอนุเคราะห์
ขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวของครูชาวต่างประเทศ ไปยังสำนักงานตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดเลย 
เพ่ือปฏิบัติงานเป็นครูสอนในโรงเรียนต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 

ขอแสดงความนับถือ  

…………………………… 
(...............................) 

ตำแหน่ง............................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  
1. ระบุหน่วยงาน เมือง และประเทศ ที่ขอรับการตรวจลงตรา  
2. ให้ประทับตราโรงเรียนบริเวณลายเซ็น 
3. โรงเรียนในระบบ ผู้รับใบอนุญาต/ผู้อำนวยการ ลงนาม 
4. โรงเรียนนอกระบบ ผู้รับใบอนุญาต/ผู้บริหาร ลงนาม 
5. โรงเรียนนอกระบบ หากชาวต่างประเทศไม่มีใบประกอบวิชาชีพคร ูให้ใช้คำว่า “ผู้สอน” แทนคำว่า “ครู”  

หัวกระดาษโรงเรียน 

ตัวอย่าง 
หนังสือขอตอ่อายวุีซ่า 



 
เรื่อง ขอตรวจสอบประวัติ 

เรียน นักวิทยาศาสตร์ (สบ4) 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1..... (ระบุเอกสารที่ส่งมาด้วย) 
  2.... (ระบุเอกสารที่ส่งมาด้วย) 

ด้วยโรงเรียน........................................................ มีความประสงค์จะรับชาวต่างประเทศ  
ชื่อ............................... สัญชาติ................................. ถือหนังสือเดินทางเลขที่ ........................ ..... เป็นครูเพ่ือ
สอนวิชา.......................... ในโรงเรียน  

เพื่อให้การรับชาวต่างประเทศคนดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โรงเรียน............ จึงขอส่ง
ประวัติย่อของชาวต่างประเทศมาเพ่ือตรวจสอบว่า บุคคลดังกล่าวมีพฤติการณ์ที่มีผลกระทบทางการเมืองหรือ
ความมั่นคงของชาติ หรือมีความประพฤติที่เป็นภัยต่อสังคมหรือไม่ ผลการตรวจสอบเป็นประการใดโรปรดแจ้ง
ให้โรงเรียนทราบด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 

ขอแสดงความนับถือ  

…………………………… 
(...............................) 

ตำแหน่ง............................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  
1. หนังสือฉบับนี้เป็นเพียงแนวทางในการจัดทำหนังสือถึงพิสูจน์หลักฐานจังหวัดเลย  
2. เอกสารประกอบการพิจารณา รวมถึงข้อสงสัยอื่นๆ สอบถามเพ่ิมเติมที่พิสูจน์หลักฐานจังหวัดเลย 

หัวกระดาษโรงเรียน 

ตัวอย่าง 
หนังสือขอตรวจสอบประวัติอาชญากรรม 


